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1.Uber dieses Handbuch

Dieses Handbuch wurde erstellt, um Sie bei der Durchfiihrung lhrer Versammlungen unter Verwen-
dung von VoteWorks Hard- und OwnARS Software zu unterstiitzen. Schritt flir Schritt werden Sie er-
fahren, wie man ,,OwnARS” (gesprochen: ,Ohners”) einsetzt, wie man eine Tagesordnung anlegt, wie
eine Eigentimerliste erstellt werden kann, und wie einfach es ist, die einzelnen Abstimmungen
durchzufiihren. Schlussendlich erhalten Sie auch Infos darliber, wie Sie gewichtete und gegebenen-
falls geheime Abstimmungen auf der Basis unterschiedlicher Mehrheitserfordernisse abhalten kon-
nen, und wie Sie nach dem Ende lhrer Veranstaltung Berichte erstellen und fiir Ihr Beschlussbuch
und/oder Niederschrift exportieren oder drucken kénnen.

Sollten Sie Hilfe bendtigen erreichen Sie unsere Ansprechpartner unter
+49 (0) 2244 8777-0 von Montag bis Freitag 8 - 17Uhr MEZ.

AulRRerhalb dieser Geschaftszeiten senden Sie uns eine kurze SMS an
+49 171 8822 206 und wir werden versuchen, Sie zeitnah zurick zu rufen.

Diese Unterstltzung ist fir unsere Kunden mit gultigem Softwarewartungsvertrag
(Maintenance Vertrag) kostenlos. Sofern Sie nicht Uber einen giltigen Softwarewartungsver-
trag verflgen, kbnnen Sie diesen erneuern. Andernfalls erlauben wir uns, lhnen unsere
Dienste nach Aufwand in Rechnung zu stellen.

Seite 4 OwnARS Handbuch
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2. Zum Verstandnis Ihres Abstimmsystems

Ihr OWnARS Abstimmsystem besteht im Wesentlichen aus 3 Komponenten:

- Der OWnARS Software.

- Der VoteWorks Hardware, bestehend aus Abstimmgeraten und einer Basisstation.
- Ihren gespeicherten Daten.

2.1 Die OWnARS Software

OwnARS ist ein Stand-alone-Produkt, d.h. Sie benétigen keine Hilfsprogramme wie bei-
spielsweise MS-Office, um die Funktionalitat zu nutzen. Selbstverstandlich gibt es aber Im-
und Exportfunktionalitaten, die es Ihnen erlauben, bestimmte Vorbereitungen auch unter
Verwendung von Open Office oder MS Office vorzunehmen (z.B. die Vorbereitung von Ei-
gentumerlisten in einem Tabellenverarbeitungsprogramm oder die Vorbereitung einer Ta-
gesordnung in einem Textverarbeitungsprogramm). Dazu spéater mehr.

Hinsichtlich der Moglichkeiten einer Schnittstellen-optimierten Ubernahme von Daten aus Ih-
rem Hausverwaltungsprogramm wenden Sie sich bitte an die Ansprechpartner lhres Soft-
warelieferanten. Sollte Ihr Hausverwaltungsprogramm noch keine Schnittstellen zu OWnARS
unterstitzen, freuen wir uns tber Ihre Kontaktaufnahme. Gerne treten wir mit lhren An-
sprechpartnern in Verbindung, um die Datentibernahmen zwischen den beiden Softwarepro-
dukten weiter zu optimieren.

2.2 Die VoteWorks Hardware: Abstimmgerate und Basisstation

OwnARS unterstlitzt verschiedene Geratetypen, die fir die Stimmabgabe genutzt werden.
Alle Systeme haben neben einem Windows PC zwei Hardware Komponenten:

o Eine Basisstation, die die Signale der Abstimmgeréte Funk basiert empfangt und diese
Uber eine USB-Schnittstelle an einen PC weiterleitet, und

o bis zu 999 Abstimmgeréate, die die Antworten im 2,4GHz Funkband zur Basisstation Uber-
tragen.

Jedes Abstimmgerat hat eine solitire Nummer, durch die das Signal, das von diesem Ab-
stimmgerat empfangen wird, eindeutig identifiziert wird. Wahrend einer Abstimmung drticken
die Teilnehmer die Taste auf ihrem Abstimmgerét, die ihrem Antwortwunsch entspricht. Die
Antwort und die Nummer des Abstimmgerats werden an die Basisstation und von dort zum
PC Ubertragen, wo sie ausgewertet werden. Die Nutzung des 2,4GHz Bandes ist nicht ge-
nehmigungspflichtig und ist auch im Umfeld bestehender WLAN Netze mdoglich.

Die Anbindung und Konfiguration der Hardware-Komponenten erfolgt tiber einen automati-
schen Assistenten (siehe Kapitel 4.2.4 Automatische Hardware Erkennung).

2.3 Die gespeicherten Daten

OwNnARS speichert Ihre Tagesordnungspunkte inklusive den wahlweise anonymisierten oder
personifizierten Abstimmdaten im Arbeitsspeicher lhres PCs. Die Daten werden nach jeder
Abstimmung automatisch gespeichert und bilden die Basis fiir die spatere Berichterstellung.
Ob die Daten anonymisiert oder personifiziert gespeichert werden, hangt von lhren Einstel-
lungen im Setup ab (s. hierzu Kap. 6.6 ,Namentliche Abstimmung protokollieren®).
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2.4 Schnittstellen zu Hausverwaltungsprogrammen

Die nachfolgenden Anbieter von Hausverwaltungsprogrammen bieten unterschiedlich tief
gestaltet Schnittstellen zu unserem Programm an. Manche Programme bieten lediglich eine
Schnittstelle an, die den Export der Eigentimerlisten und
Tagesordnungspunkte/Beschlussvorschlage nach OwnARS in die fertige OSF -Datei
unterstutzt, andere Programme unterstiitzen auch den Re-Import der Abstimmergebnisse in
die Hausverwaltungs Software. Da sich die HV SW Hersteller stetig um eine Verbesserung
Ihrer Schnittstellen bemiihen, bitten wir um Nachsicht, dass wir Sie an dieser Stelle zwecks
Klarung der Schnittstellenfunktionen an Ihren HV SW Anbieter verweisen.

Eine aktuelle Liste der Schnittstellenanbieter finden auch auf der Webseite
https://www.ownars.eu

HausPerfekt GmbH & Co KG; ALCO Computer-Dienstleistungs GmbH, Leuthold IT; Deflize
und Partner GmbH (Sidomo); bpt Verwaltung und Beratung GmbH, Michael Fraberger
GmbH
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3. Bevor Sie anfangen kdnnen

3.1 Software Installation

Wenn Sie OWnARS zusammen mit einem SignaturPad betreiben mdchten, installieren Sie
zuerst das SignaturPad (siehe Anhang 14)

OwnARS startet nach der Installation automatisch im ,Demomodus® und unterstutzt dabei
maximal 5 Abstimmgeréte. Das bedeutet u.a. Sie kdnnen lIhre Versammlungen unter Ver-
wendung von OWNnARS vorbereiten, ohne eine Lizenz registrieren zu missen. Sobald Sie
Hardware benutzen méchten, denken Sie bitte daran, eine PC-Lizenz zu registrieren oder
einen Freischalt-Code fir Ihre Basisstation zu aktivieren. Wahrend Freischaltcodes fir PCs
nur am jeweiligen PC nutzbar sind, sind Freischaltcodes fur Basisstationen zwischen unter-
schiedlichen PCs Ubertragbar.

3.2 Software Registrierung (Freischaltcode aktivieren)

Starten Sie OWNnARS durch Klick auf das im Rahmen der Installation zu Ihrem Desktop hin-
zugeflgte Icon:

Wenn Sie auf das OWnARS Icon klicken, wird das Programm OwnARS ge-
startet. Nach dem Starten erscheint direkt die Prasentationsebene des Pro-
gramms. Bitte bewegen Sie die Maus, um die MenUlizeile am unteren Bild-
schirmrand anzuzeigen....

Driicken Sie die Taste Setup oder die Tastenkombination STRG + S um zum
Setup zu gelangen.

Stat || Swepp | | Loschen || Tapescedung | | Egentmer || Setup D x

Einstellungen

Das SETUP Menii ist Uber vier Karteirei-
ter strukturiert, auf deren Einzelheiten wir

Veranstaltung =~ Abstimmung  Niederschrift | :

OwnARS spater zuriickkommen werden, klicken
Voo 2300 Sie nun bitte zunachst den Karteireiter
Copyright © 2005-2020 VoteWorks GmbH I N F Ou
Alle Rechte vorbehalten. ” .

Lizenz-Angaben:

Serial-No.: 50UH47C3H8
Expiration Date: 31.12.2059
Keypads: 500

I Ubemehmen

ACHTUNG: Dieses Programm ist weltweit uthebemechtlich geschitzt.
Unbefugte Verviefaltigung und unbefugter Vertrieb dieses Programms oder
eines Teils davon sind strafbar. Dies wird sowohl straf- als auch zivilrechtlich
verfolgt und kann schwere Strafen und Schadenersatzforderungen zur Folge
haben.

Sprache: Deutsch e

OK | | Abbrechen |
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Im Feld Lizenzangaben wird Ihnen eine
Seriennummer (Serial-No.) angezeigt.

Diese Seriennummer wird in Abhangigkeit
vom PC, auf dem die Software installiert
wird, generiert. Wenn Sie noch keinen
Freischaltcode erhalten haben, teilen Sie
uns diese Nummer (z.B. als Screenshot)
per E-Mail oder telefonisch mit. Hierzu
wenden Sie sich bitte an info@vote-
works.de oder telefonisch an 02244-8777-
0.

Den mitgelieferten oder den daraufhin
Ubermittelten Freischaltcode tragen Sie
bitte (per Copy/Paste) in das Eingabefeld
ein und klicken ,Ubernehmen*; als Folge
wird die Lizenzinformation aktualisiert.
Klicken Sie ,OK* um die Lizensierung ab-
zuschliel3en.

3.2.1 Exkurs Lizenzdatenbank

Einstellungen

Veranstaltung  Abstimmung  Niederschrift

Lizenz-Angaben:

OwnARS
Version 5.8.0.0

Copyright © 2005-2020 VoteWorks GmbH
Alle Rechte vorbehalten.

([serial-No.: 50UH47C3H
iration e: 3114

Keypads: 500

[ Ubemehmen

ACHTUNG: Dieses Programm ist weltweit urhebemechtlich geschiitzt.
Unbefugte Vervieffaltigung und unbefugter Vertrieb dieses Programms oder
eines Teils davon sind strafbar. Dies wird sowohl straf- als auch zivilrechtlich
verfolgt und kann schwere Strafen und Schadenersatzforderungen zur Folge
haben.

Sprache: Deutsch VY

OK

Abbrechen |

Uber die Seite https://voteworks.softwein.de/accounts/login erreichen Sie den Log-In unserer
Lizenzdatenbank. Um sich in Ihren Account einzuloggen nutzen Sie bitte die lhnen evitl.

Ubermittelten Benutzerdaten. Gerne fragen Sie lhre Benutzerdaten jederzeit neu bei uns
telefonisch oder per email (info@voteworks.de) an.

votesyiom

Ihwe Lizenzen

orieT rLETYT

o Lengestiusael seoden s maoiS i ge

IR ™

M 0t o

smzh

ATV AL EAYDATUM  TAIZ  ADLAUFDATUM  AMI  AKIIY

Aeeoe

W T AT

Kaufians VWK D00 OUTS 0N az-a 3

Im Rahmen der erworbenen Lizenzen konnen Sie so selbst neue Lizenzschlissel ziehen
oder vorhandene Lizenzschlussel nachschlagen/anzeigen.
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4. Strukturelle Ubersicht

Ab Version 5.11 startet das Programm nicht (mehr) im Vollbildmodus, sondern mit einem
verkleinerten Fenster zentriert auf die Bildschirmmitte.

Die Fenstergrof3e kann geéndert werden inkl. minimieren und maximieren.
Mit Taste F11 oder der Toolbar Schaltflache kann zwischen Vollbild und verkleinertem
Fenster gewechselt werden.

| Setup... [: * |

4.1 Die OWNnARS Benutzeroberflache

Beim ersten Start der Software unmittelbar nach der Installation sind alle Listen und Ansich-
ten leer! Erst nach dem Anlegen einer Tagesordnung oder dem Import der Tagesordnung
andert sich dies.

> : x |
TOP 1
BegriiRung und Feststellung der Beschlussfahigkeit der

Vertretene Miteigentumsanteile sind:

Soliten Sie zum aufgerufenen Punkt sprechen wollen, so bitten wir Sie nach vome zu kemmen

Soliten Sie die Versammiung dauerhaft verlassen, so bitten wir Sie um Ubertragung lhrer Stimmen
Dies kann an die Verwaitung geschehen

Wir bitten um foigende Etikette bei den Redebeitrage:

*Halten Sie sich bitte kurz und prazise
«Bleiben Sie sachlich

*Vermeiden Sie Wiederholungen
*Blelben Sie beim inhaltlichen Punkt

Mehrheit: Einfach Eigentumer: 0
MEAs Alle: 0,00

OwnARS Handbuch Seite 9
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Apropos andern:
Mit Hilfe der Tasten ,+“ und ,-“ lasst sich die Schriftgré3e des Beschlusstextes zoomen!

— .
® v

ryer
TOP 1 TOP 1
BegriiRung und Feststellung BegriBung und Feststellung der Beschlussfiahigkeit ¢

Vtribarms Mdssgermiarsstess siod

S i Vertretene

Soltvn S e Varsammbng dama? verisson 0 S w §

Wi boten um foigerde Elketie bet den Redebehisge

o o Miteigentumsanteil
sind:

-auem Se tem irhafacten PI‘X

Die nachstehenden Erlauterungen zeigen die Elemente nach Import einer Eigentimerliste
und nach Import oder Erstellung einer Tagesordnung (vergl. Kap.5.1 und 5.4).

4. Beschlussfassung iiber die Jahresabrechnung 2014 4—— A
>

D

|26m&.

I” Groll Christan und Grofs Barbara

130 Hansuer Petra

1"e w‘[h

m Forster Beuno

121 auua-m

122 Wlmwwm 3 Prato Viermas Luss Envique

5 PMIIMOM

m Gallor Christien

125 Garlach Witried
Bitte 1 f0r 'Ja', 2 far ‘Nein® oder 3 fur 'Enthaltung’ dricken,, 4_ Elgentumer. 83

C Stmmabgaben: 74 4 |

(:;‘ =il | AR | B Bsg || bt | | Papmedery | :""TV Sae Lol \

A. Anzeige des Tagesordnungspunktes- (nur Anzeige! An dieser Stelle ist keine Edi-
tierung moglich, zur Editierung siehe ,Tagesordnung erstellen®, Kap. 4.2.3).

B. Nummer des Abstimmgerates und Anzeige der Abstimmberechti-

gen/Eigentumer- (Anzeige des Abstimmverhaltens optional offen oder geheim).

Anzeige der Abstimmoptionen — bitte beachten Sie, dass die Zuordnung der Tas-

ten Ja/Nein/Enthaltung je nach verwendetem Abstimmgerat verschieden sein kann!

Logo — Hier kdnnte Ihr Logo stehen, siehe hierzu Kap. 5.5.

Anzeige der (anwesenden) Eigentimer (Stimmberechtigten) — zeigt an, wie viele

Antworten zu diesem Tagesordnungspunkt insgesamt empfangen werden kénnen.

Anzeige der eingegangenen/abgegebenen Stimmen (im Falle von MEAs auch

mit mehreren z.B. vier Nachkommastellen mdglich!)

G. Mendleiste zur Einrichtung Ihrer Versammlung und zum Steuern der Abstim-
mungen — weitergehende Erlauterungen zu den einzelnen Themen s.u.:

mo O

n
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<< Wechselt zur Anzeige des aller ersten Tagesordnungspunkts

< Wechselt zur Anzeige des vorherigen Tagesordnungspunkts

>: Wechselt zur Anzeige des néchsten Tagesordnungspunkts

>>: Wechselt zur Anzeige des letzten Tagesordnungspunkts

Start: Startet eine Abstimmung.

Stop: Beendet eine laufende Abstimmung.

Loschen: Ldscht ein vorhandenes Abstimmergebnis, sodass erneut abgestimmt
werden kann (das urspriingliche Ergebnis geht fur die Anzeige verlo-
ren, bleibt aber im Ergebnisprotokoll bzw. der Niederschrift mit eigener
Beschlussnummer erhalten)

Setup...: Erlaubt den Wechsel in die Dialogfelder zur Vorbereitung oder Ande-
rung der Einstellungen zu lhrer Versammlung

- Minimiert die Darstellung der OWnARS Software

m Vollbild (F11)

X: Beendet die OWnARS Software (vor dem Schliel3en erfolgt automa-
tisch eine Abfrage, ob die Session gespeichert werden soll).

3 Schmidt, Peter
V3 Schneider, Bertold
7 Schoéne, Gudrun

Die Keypadnummer des Vollmachtnehmers wird hinter dem V fiir Vollmacht auf
der Eigentumertafel angezeigt. Damit kdnnen
a) die Vollmachtnehmer erkennen, welche Vollmachten fiir sie
hinterlegt sind.
b) die Gbrigen Eigentiimer sehen, welche Eigentimer von welchen
Vollmachtnehmern vertreten werden.

Hinweis: Bevor Sie eine erste Abstimmung starten kon-
nen, miussen Sie mindestens drei Eingaben vorgenom-
men haben:

1. Speichern Sie die WEG Versammlung im SETUP
2. Erstellen oder importieren Sie eine Eigentumerliste
3. Erstellen oder importieren Sie eine Tagesordnung

OwnARS Handbuch Seite 11
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4.2 Das Setup (erste Schritte)

Bevor Sie mit der Vorbereitung lhrer ersten eigenen Veranstaltungen beginnen, mdchten wir

Sie mit der Struktur der Software im Einzelnen vertraut machen. Bitte gehen Sie dazu wie
folgt vor:

Starten Sie OWNARS (sofern noch nicht geschehen) tiber das ICON auf Ihrem Desktop.

Offnen Sie "Setup".

|:< || g || » || e || Start || Stop || Loschen ||Tagesnrdnung ||Egent|jmer|| Setup... ||[]|| u |

Dricken Sie dazu die Taste Setup oder die Tastenkombination STRG + S um zum Setup zu
gelangen.

4.2.1 Speichern der Veranstaltung

Einstellungen

Medstd'dlﬁo
Staung

|C:\Users\Liser’ Desktop \OwnARS 5.9\Samples \de \Beispel o
Neu Dfnen Spechem Speschem urter
Epotieren: flr Vote@&Home

Verwatung Klicken Sie im Meni SETUP auf den

Name. |Hulten und Palaste GmbH Karteireiter ,Veranstaltung®.
Logo  |CAUsers\User Pictures\ ideopropelde \OwnARS g

Andem Entfemen
Protokoll
C\iners s Dosktop Owr AR 5 Samcles e Bevpel e

Nachste Beschiuas-Nummer. [} 3

Cuoeum fur Mehvhet Guallinent 6667

Quorum fur Matvhet Guallinert Ale; 7500 5~ Prozert

0K Aobrechen | |
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Einstellungen

Veranstabung  Apatimenung  Niederscheft  Info
Staung

[(; \Upers'Liser'Deskiop \OwnARS 5 3\ Samples'de\Beisoiel of

New Dinen. [ | Spechen | Spmchemurter..

J

Expoieren s Vote @Fome
Verwahung
Name. |Hitten und Paliste GrbH
Andem. Entfemen

Protokoll

Nachate Beschiuss-Mummer. i

“

Cuoeum fur Metvhet Quallinert 6667
Guorum fur Mebvhet Qualfisert Ale. 7500

o

| Prozert
Prozert

(M es\Dodiop \OMIARS 5 9\Seplen\de\Doplsitt

4.2.2 Eigentiimerliste anlegen oder importieren

Offnen Sie eine vorhandene Veranstal-
tung oder legen Sie (tber ,Speichern un-
ter...“) eine neue Veranstaltung an.
SchlieRen Sie das Setup mit ,,Ok".

Um eine neue Eigenttimerliste anzulegen oder eine vorhan-

dene zu editieren, klicken Sie nun in die Menuleiste ,Eigenti-

mer-.

Es wird die Maske ,Eigentiimer* ge- ™

Eigint'u'mer I:l

offnet. Diese Liste kdnnen Sie nur im
Rahmen der gegebenen Spalten
editieren. Die Liste wird beim Verlas-
sen der Dialogbox uber ,,OK* gespei-
chert.

Alternativ empfehlen wir, die Ei-
gentumerliste Uber den Men(-
punkt Bearbeiten/Importieren aus
einer csv-Datei zu erstellen, die

Teche
Mt st e ars el Nwerd e

Sie zum Beispiel auch aus lhrer
Hausverwalter Software heraus ge-
neriert haben kénnen.

OwWnARS Handbuch
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4.2.3 Tagesordnung erstellen oder importieren

Offnen Sie nun die Dialogbox ,Ta-
gesordnung®, durch Klicken auf ,Ta-

gesordnung bearbeiten". (Tt S oudnung bearbeiten |77
In der sich 6ffnenden Tabelle kon- ;..,‘,..ng Suche

nen Sie die Tagesordnungspunkte W« Kae  Bewivtuy g tods Geosn_ Smewcmoaup__ Hefvhel l
direkt eingeben/editieren oder tber |/ e . —

den Menupunkt Bearbei- - |
ten/Importieren eine Datei laden, R

die Sie mit einem beliebigen Text-
bzw. CSV-Editor erstellt haben. (s.
Kap 5.4ff).

Arrseturge

oa Atdwechen

Uber die Dropdown Meniis der Spalten ,Voting-Modus* ,Stimmrechtsprinzip“ und ,Mehrheit*
definieren Sie fur jeden Tagesordnungspunkt, ob es sich um eine Abstimmung oder ein Mei-
nungsbild handelt und auf welcher Basis das Abstimmergebnis berechnet werden soll.

4.2.4 Eigentumerliste & Tagesordnung aus Hausverwaltungsprogramm tbernehmen

Einzelne Hausverwaltungsprogramme bieten mittlerweile eine Schnittstelle zu OwnARS an
Uber die Parameter Eigentimerliste und Tagesordnung ganz einfach direkt in eine soge-
nannte *.osf Datei eingelesen werden kann und damit direkt fur die Zwecke der Abstim-
mungsvorbereitung bzw. Durchflihrung bereit stehen.

Fur weitere diesbezlgliche Informationen wenden Sie sich bitte an den Hersteller lhrer
Hausverwaltungssoftware.

4.2.5 Automatische Hardwareerkennung

Einstellungen

Ve'a““a"””g Hedermcol (it Melden Sie abschlieRend lhre Abstimm-
Abstimmsystem gerate an (Registerkarte "Abstimmung"
Keypads: E bis @ Anmelden Trennen im Menupunkt SETUP)
Status: D 1Vom Transponder getrennt (Keyboard-Mode)
Tastenbelequng: In der Zeile Keypads geben Sie bitte
den Nummernkreis der von lhnen ver-
Hwirmoptonen wendeten Abstimmgerate an z.B. 1 —
Mehrzeitsprinzip anzeigen Stimmrechtsprinzip anzeigen 100

Abstimmergebnis in Prozent anzeigen Quorum anzeigen
Revidierte Stimmabgabe zulassen Eigentumertafel anzeigen
[] Keine Stimmabgabe zahtt als Enthaltung

[ Court-down Timer auf 30 Sekunden einstellen

Prifen Sie, ob lhre Basisstation (USB-
Stick mit Funkempfanger) am PC ange-
schlossen ist und klicken Sie auf ,An-

Abstimmung stoppt nach Ablauf des Timers

Individuelles Stimmverhalten protokollieren (namentliche Abstimmung) melden“ .

Kontrollleuchte Transponderanschluss

] Bamierefrei

[] Enthattungen in die einfache Mehrheitsberechnung einbeziehen Darlber hinaus bietet dieser Menlbe-

reich weitere Moglichkeiten, verschie-
dene Abstimmoptionen einzustellen
| [hiadan (siehe Kapitel 6).
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Hinweis: Sollten Sie vergessen haben, die USB Basissta-
tion an einem USB Anschluss Ihres PCs anzustecken

oder sollte ein anderes Anschlussproblem vorliegen, wird
Ihnen dies durch eine rote Statusanzeige angezeigt.

Einstellungen

Sofern die Anmeldung der Hardware

Veranstaktung  Abstimmung  Niederschrft  Info erfolgreich war, wechselt die Status-
Siommiten zellg auf grin und zeigt an, vyelche
o - R e Basisstation angeschlossen ist.

Status: E ‘Verbinden

Einstellungen

SchlieRen Sie den Menupunkt Uber
Veranstatung  Abstimmung  Niederschrift - Info ,OK. Jetzt ist Inr Abstimmsystem
technisch bereit fur die Durchfihrung

Abstimmsystem . .
_— ] b [10 e = der ersten Abs_tlmmung (|_mme_r vo-
G iIVerb = rausgesetzt, Sie haben eine Eigentu-
2y e e e merliste und eine Tagesordnung hin-
Tastenbelegung: | 1=Ja, 2=Nein, 3= Enthaltung it terlegt).

4.3 Die erste Abstimmung

Eine Abstimmung wird Uber den Mentipunkt "Start" (STRG+V) er6ffnet und mit "Stop"
(STRG+V) geschlossen.

Die Stimmabgabe erfolgt Giber die Abstimmgerat-Tasten 1, 2 oder 3. Je nach Abstimmgerat
sind auch weitere Tasten (z.B. Daumen hoch = ja oder die rote Taste Daumen runter = nein)
freigegeben.

Nach erfolgter Stimmabgabe farbt sich der Hintergrund des Nummern- und Namenfeldes in
der Eigentimertabelle griin, rot oder gelb. Sofern Sie in der Tagesordnung fur diesen Ab-
stimmvorgang ,anonyme Stimmabgabe*“ aktiviert haben, farbt sich der Hintergrund aller Ei-
gentimer, die abgestimmt haben, blau.

Durch Klicken von "Stop" (STRG+V) wird die Abstimmung beendet und automatisch das Er-
gebnis eingeblendet. Zusatzlich wird das Ergebnis inkl. Beschlussbuchnr. in der Protokollda-
tei (*.txt) und der Niederschrift (+.pdf) festgehalten. Ort und Namen der TXT Datei kbnnen
Sie auf der Setup-Registerkarte "Veranstaltung/Protokoll" festlegen. Mit jeder Abstimmung
wird die Beschlussnummer automatisch um den Wert 1 inkrementiert. Vor Beginn der Ver-
sammlung kénnen Sie den Anfangswert flr die Beschlussnummer im Menu ,Setup/Abstim-
mung“ festlegen.

Im Falle von Abstimmungen mit Stimmgewichtungen kann im Bedarfsfall kurzfristig
zwischen ungewichteter und gewichteter Ergebnisdarstellung umgeschaltet werden,
in dem Sie ,,STRG+G* driicken.

OwnARS Handbuch Seite 15
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Uber die Schaltflachen ,<* und ,>“ gelangen Sie zum vorherigen bzw. nachsten Abstimm-
punkt.

4.4 Hotkeys (Tastenschlissel)

Folgende Hotkeys stehen fir die Bedienung ohne Maustaste zur Verfigung:

STRG+F zurlick zum ersten Tagesordnungspunkt

STRG+B zurtick zum vorherigen Abstimmpunkt

STRG+N weiter zum nachsten Abstimmpunkt

STRG+L weiter zum letzten Tagesordnungspunkt

STRG+V Abstimmung starten

STRG+V Abstimmung beenden

STRG+C Abstimmergebnis Idschen

STRG+S Setup 6ffnen

STRG+0 Wechsel zwischen Anzeige der Eigentiimertabelle und der Anzeige des Be-
schlusstextes

STRG+G zwischen ungewichteter und gewichteter Ergebnisdarstellung umschalten
STRG+P Stimmen in Prozent anzeigen

STRG+T Anzeigen weiterer Eigentimer-Tabellen,

(falls nicht alle Eigentiimer im Screen gleichzeitig dargestellt werden kénnen)
STRG+X Anwendung schlieRen
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5. Vorbereitung einer Versammlung

Wie in Kapitel 4 ausgefihrt, sind auer der Software Registrierung wenigstens folgende Be-
dienschritte notwendig, bevor Sie eine Abstimmung erstmalig starten kénnen:

- Hardware (Basis Station) an USB Schnittstelle Anschlie3en und Anmelden

- Speichern oder Offnen einer (neuen) OSF Datei

- Erstellen oder Laden einer Eigentimerliste (inkl. Anwesenheitsstatus setzen)

- Erstellen oder Laden einer Tagesordnung

Im Folgenden geht es detailliert um die Vorbereitung der Versammlung im Sinne der Erstel-
lung von Eigentiimerliste und Tagesordnung sowie die Anpassung des Logos und das Anle-
gen eigener Protokolldateien.

5.1 Erstellen einer Eigentimerliste

Grundsatzlich konnten Sie eine Eigentumerliste in der Tabelle ,Eigentimer“ durch Uber-
schreiben und Anlage neuer Eintrage vornehmen.

;iqum-:-
| Brarbaien Sue
Qo ite Mese  «  Bande sige et Keruat Mt MEA | Jiaae: | WA = o
] 1 { Borger, Jehaw B | BE7N/VH S| I 7 [ [ s 8 | 3 || ™3
» - e » [ B | w | | W
3 Wehvirger. Sesarve | 228711 H 1 s Xl =2 T 1 £
4 Schrad Fee | QOE11H (A TigE 1 1 ns
S | Sctosse Bk |02INH 1| fhewaten | =) a3 1 T
: Schirw, Guhn | 2288/1/1H | sty m] sz 1 2 s
T schoeGunn  [8ANH | 0 |Schane Gt ite | 0 | ws | 1| s
' (Zande Hekmt | Q8A/1VH R [ [l P v 2 | as
(2 ! | Lo ! ! ! Iy
Kafe MEA \G!Puipidss US2TWoewe M4 BB
Ceten | 7lvseon) ) s m
Avwremiees 1100081 10| woom
: [woond0moy|  memi|  w0o;awnsey wems
[ — 4 wow 8| o o
Vebnaction Vewater 1 7838 2 s m o
Vobachten w0 080 0 of o o
Wlvackten Mdew | ol ue LI L s L.

Vermdar a1 | 4 Sert Hapad | [ e

Klicken Sie einfach in die einzelnen Felder und Uberschreiben Sie die (ggf. noch leeren) In-
halte. Wenn Sie in der Zeile mit dem vorangestellten Sternchen eine Eingabe durch Driicken
der Eingabetaste abschlieRen, wird eine neue Zeile generiert.
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Da Spaltenanzahl und Spaltennamen innerhalb der Tabellenansicht des OwnARS Me-
nipunktes Eigentimerliste nicht geandert werden kénnen, empfehlen wir die Vorbe-
reitung der Eigentimerliste in einer spater zu importierenden CSV-Datei.

Hierzu verwenden Sie bitte die Vorlagendatei ,Eigentiimer.csv®, die Sie im Ordner c:/
/OwnARS/Samples/de finden. Alternativ kdnnen Sie sich eine Datei gleichen Schemas wie
nachstehend abgebildet auch selbst erstellen.

aL K
- 8 c D £ ¥ 3 [ | ) N i M P -
|Objek-Jhe _!\o'm Name 2 Kopfe Keypad Anwesend  MEA2 UG 1 Forkplatre UG-2 Tistgarage
2 1 Bonge, Jobate Borge, Eluatets | 1 True s 3 1
i 3 Maer, Arncld Maser Gmb 1 2 True 0.1 1
4 A Mahnngar, Susanne 1 1 True 1562 . 4
£ Sorwmidt, Peter Schemidt, Py 1 a True n» 1 i
& $ S0wider, Bartodd 3 5 True 458 i
& Schone, Gusirun | ¢ True 94,75 1 P4
L) 7 Sendnie, Gudrun 0 7 True 15045 3
3 B Zandec, Melmunt | i True a5 1 i
0
ot

Die Spalten A-F sind zwingend in dieser Reihenfolge zu nutzen (Ausnahme Spalte A, hier
kénnen Sie statt der Objektnr. auch einfach eine fortlaufende Nr. hinterlegen), die Spalten
und Spaltentberschriften der Spalte G und Folgende kdnnen frei vergeben werden, um be-
liebig viele ,Gewichtungen® und Untergemeinschaften abzubilden bzw. vorzubereiten.

Wenn in der jeweiligen Spalteniuberschrift (ab Spalte G) hinter dem Namen fir das Ge-
wicht bzw. die Untergemeinschaft ein Komma gesetzt wird, kann auf diese Weise hin-
ter dem Komma der Wert fir die Anzahl der Nachkomma-Stellen eingegeben werden,
mit dem das System in diesem Fall rechnen soll.

Nachdem Sie Ihre Eigentiimerdatei als csv-Datei gespeichert haben, kbnnen Sie die Datei
innerhalb der Dialogbox Eigentiimer Uber den Mentpunkt ,Bearbeiten/Eigentiimer importie-
ren“ laden.

Eigentimer
Bearbesten Suche
[ Egentmer importieren.. ] | Beasschoung Kopte — Keypod Awesend NEJo

Ade Eigentumer mit Keypad sind sowesend

Ale Digentomer snd abwesend

Anweserhestifiste erzeugen
Anweserheitsuberscht erzeugen
Ale Signaturen 8schm

Alle Vellmachten iSschen

Ale Keypads entfernen

Parsordch arrwensend 0 >
Volmachten Verwaler 0 Q
VolmacHten Bevst 0
VokmacHten Andere 0 ¢
Wesngen
N Name Beachretoung Stawne
Verwale eypad 1 < Bevat Keypad oK Avbeechen
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Evartieen Suchem
et heww = Bacode Kinte s Memat Arweserse WEA o S s =
» - - EUIH 1 = 1705123 3 1 Im5
3 My 2ot Q1M 1 M (5%} 1 51}
Metwrger Suserve 0257/10H 1 = A 4 4 354
4 Schreat Peter WM 1 M nY 1 1 1%
5 Scivecer Betold | S2E01/VH 1 1% 451 | &5
3 Schaow Cuaun 808001714 1 = = 1 : Lok
Sdoee Gudtn | IEETNNH D %] I8D 48 J 15045
' Zaxtwr Vwirnt SIS/ M 1 ( %) Qas \ 2 " ‘
= v
OwnaRS x
Kogle A VG Panplatae  UG3 Tedgampe  B6A e
i 71100081 10 B3I &
R Y oo 3 - % 5 0 B Zetlen enaden sfoigresh ingarien
() [RCIRS 0od 000% 000N 003
Parstrich armesend o a0 0 g 4 0 o
Yolvactten Verwaler 0 000 0 b ¢ 0 | I |
Valnactten Borst 0 000 0 Q 4 0
\iractten Anjew 0 00 a9 a9 0 ]
W
He. Narse Baactvatirg Seree
ereater Sncect 1 Beret fercac oK Abrwchen

Nach dem Import erhalten Sie von der Software eine Ruickmeldung, wie viele Zeilen erfolg-
reich importiert werden konnten. Wenn OwWnARS beim Import einzelner Datenséatze auf
Probleme st6R3t, wird Ihnen dies am Ende des Imports angezeigt. Die Zeilen, die nicht impor-
tiert werden konnten, werden in dem Hinweis benannt. Bitte priifen Sie die csv-Datei auf
mdogliche Fehler, und starten Sie den Import im Anschluss an die Korrekturen erneut.

Hinweis: Der Import der Eigentimerliste ist auch ohne
vorherige Vergabe der Geratenummer mdglich! Bitte den-
ken Sie daran, die Nummern der Gerate dann im Rah-
men der Registrierung einzutragen. Da Sie im Rahmen
dieses Workflows nur fur jeden anwesenden Eigentiimer
ein Abstimmgeréat vorhalten mussen (statt fur jeden Ei-

gentumer der Teilungserklarung), empfiehlt sich diese
Verfahrensweise insbesondere immer dann, wenn die
Anzahl der erworbenen oder angemieteten Geréte gerin-
ger ist, als die Anzahl der Eigentiimer in der Teilungser-
klarung (aber grofer/gleich der Anzahl der anwesenden
Stimmberechtigten).
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Sollten Sie alle vorhandene Keypadnummern I6schen wollen steht Ihnen im "Eigentimer Menl
Bearbeiten": der Befehl "Alle Keypads entfernen" zur Verfigung.

Dies spart inshesondere in zwei Fallen Arbeit:

a) Bei der neuerlichen Verwendung eines OWnARS Session Files (z.B. aus dem Vorjahr oder der
vorangegangenen Versammiung)

b) OwWnARS Nutzer, die Ihre Daten aus einem Hausverwaltungsprogramm importieren, mussten
entweder die im Rahmen des Imports festgelegten Geréte raussuchen oder jede Geratenummer
einzeln I6schen...

Sollte die Notwendigkeit bestehen, ein Abstimmgerét im Laufe der Versammlung zu erset-
zen, weil es defekt ist oder verloren wurde, kdnnen Sie in diesem Men fur den betreffenden
Teilnehmer einfach eine neue Abstimmgerate Nummer eintragen. Dadurch, dass Sie die alte
Nummer Uberschreiben, kann das defekte oder verlorene Gerat vom System nicht mehr
ausgewertet werden. Einem mdglichen Missbrauch kann also vorgebeugt werden.

Hinweis: Der Austausch des Abstimmgerates hat keinen
Einfluss auf die Anwesenheitsliste bzw. den
Anwesenheitsstatus eines Teilnehmers! Das neu

zugewiesene Abstimmgerat ist sofort freigeschaltet, das
defekte oder ausgetauschte sofort von der Auszahlung
der Stimmen ausgenommen.

Sollten Sie dennoch aus der Tagesordnung heraus tber den Voting Modus ,Anwesenheit"
eine neuerliche ,Anwesenheitskontrolle“ vornehmen, bedenken Sie unbedingt, dass damit
alle Abstimmgerate die an dieser ,Anwesenheits“ Abstimmung nicht teilnehmen, von
weiteren Abstimmungen ausgeschlossen werden, weil sich ihr Anwesenheitsstatus in der
Eigentumerliste dadurch &ndert!

5.2 Erfassung der Anwesenheit

5.2.1 Erzeugen einer Anwesenheitsliste (PDF)

Mit Hilfe des Befehls ,Bearbeiten/Anwesenheitsliste erzeugen® kdnnen Sie ein PDF erstel-
len, in dem die bis dahin vorgenommenen Einstellungen der Eigentiimerliste als Anwesen-
heitsliste generiert werden. In dieser Liste werden dann auch die hinterlegten Vollmachten
angezeigt. Dieses PDF konnen Sie z.B. fur die Zwecke der Unterzeichnung durch die Eigen-
tumer nutzen. Eine Alternative stellt die Erfassung der Unterschriften durch ein elektroni-
sches SignaturPad dar:

Wenn Sie fur die Erfassung der Anwesenheit ein Unterschriftenpad (Signpad) verwenden,
werden die elektronisch erfassten Unterschriften ebenfalls in diesem PDF angezeigt bzw.
erfasst (n&heres hierzu entnehmen Sie dem Anhang SignaturPad, Kap.14).
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Exgemuera
Bearbaten St
Egemumer pmpomeren - s UG uG32 9 - -
Wi ‘eractt ‘oced Arersensl - B6A =
Ade yelmachien leschen 2 ? Fabgliue  Twigarice
1 (%] RSN 3 3 173
Ale Egertimes mt Keypad ond enweiend [ ~
! ) M w1 1 ot
Al Bgertiner und sbwaand -
~ e ! ] = %64 4 : 54
| Anweserbeitsfite ezouges 1 § =] ns 1 1
Aswweneratagbieracht erzeugen 1 = = &8 1 53
Mle Sgnaturen schan ] [l LY 1 3 -
Sahire. Guanan ol B 0 m 1564 1 04
Zarcer, baient (-G R R 0 48535 ] 2 Sk
o |

Haole  MEA UG-1 Fadpliers  LG2 Twipaenge 854 117}
Cmne 710000 " S k-] 661
Arevrserd ey en S W ] Bl 51

TI43% | MASS ED 10 E6E 13515 10000%
Pendnich arrmesend 5% ! & 51
\ehractton Versaller a0 e ]

Vamactten fevat
raciten Mdew

000
o

Die Ansicht des PDFs richtet sich nach den in der Eigentiimerliste vorgenommen Sortierein-
stellungen. Sie kdnnen also selbst entscheiden nach welchem Kriterium die Liste sor-
tiert sein soll. Dies ermoglicht Thnen auch die Erstellung unterschiedlicher Versionen (z.B.
ist eine Sortierung nach Anwesenheit mdglich, sodass leere Zeilen — von nicht erschienen
Eigentiimern am Ende der Liste gezeigt werden).

Beispiel-1
Anwesenheitsliste ETV
Name 2 [ Name Keypad MEA | Volimacht Unterschrift
Mehringer, Susanne 3 356,40
Schneider, Bertold 5 45,80 g
Schoéne, Gudrun 6 94 25
Zander, Helmut 3 4855 nd
Borger, Borger, Johann 1 170,90
Elisabeth | ~°r9e" '
Maier GmbH | Maier, Arnold 2 60,10
Schmidt, | ¢ hmidt, Peter B 7355
Paul
Schéne, Gudrun 150,45 | Schone, Gudrun

Képfe: 7, MEA: 1.000,00

Die Erfassung der Anwesenheit, die Zuordnung der Abstimmgeréte, sowie die elektronische
Erfassung der Unterschrift sind auch Uber den sogenannten Entry-Net Client mdglich. Ein-
zelheiten zu dieser Netzwerk gestitzten Erweiterung der Registrierung entnehmen Sie bitte
dem Anhang OwWnARS Entry-Net in Kapitel 13 dieses Handbuchs.
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5.2.2 Erzeugen einer Anwesenheitstibersicht (PDF)

Mit Hilfe des Befehls ,Bearbeiten/Anwesenheitsiibersicht erstellen konnen Sie aus dem Ei-
gentimer Meni heraus ein PDF erzeugen, in dem der jeweils aktuelle Prasenzstatus in ku-

mulierten Werten angezeigt bzw. dokumentiert wird.

Beispiel-1

Anwesenheitsiibersicht ETV - 03.09.2019 10:50

Koges = Parkpl:a%; Tielgal:a?:a
Gelistet 7 1.000,00 10 15
Anwesend/Vertreten 4 695,45 6 10
% 57,14 % 69,55 % 60,00 % 66,67 %
Personlich anwesend B 545,00 6 9
Volimachten Verwaiter 0 0,00 0
Volimachten Beirat 0 0,00 0 0
Volimachten Andere 0 150,45 0 1

5.3 Verwalten von Vollimachten und Weisungen

Die Verwaltung von Vollmachten und Weisungen erfolgt in der Tabelle ,Eigentiimer®.

5.3.1 Vollmachten einrichten

Wahlen Sie in der Zeile des Eigentimers, dessen Stimmrecht Sie Ubertragen mochten,
durch ,,Doppelklick® auf die Zelle in der Spalte Vollmacht den Eigentiimer aus, auf den
die Stimmrechte Ubertragen werden sollen.

Exgentumer

Bearbetten Suche: |
' 5 UG UG2 ~
Obgekt N Name Nome 2 Kopfe \olmacht Keypad Awesend MEA Pakoplitze Tidigarnge
6 Schane, Gudan ' 1 6 %] 94,25 1 2
8 Zarder. Helent ' 1/ | & %] 48,55 1 2
i Borger. Joham Borger Exsabetn 1 1 Urterzeschnan O 1705 3 3
» 2 Maar, Atold Maiee GrbH 1| |—kene Volimackt — 2 Urterzeschnen O 60.1 1
4 P P 1 — kene Volmacht — 4 O 7 1 1
Schosd, Petee Schmidt. Paul ; eriben ; Unterzsichnen U 7355
Schane, Gudun 0] Borger, Johann O 150.45 1
Susanre —
. i W O
A — =il Bl Schneider, Bestold |5 o iy
' Schone, Gudnn |
Kigle MEA UG Pakplitze 1UG2 = e G _/
{c . . R TARLL...) AR | | (e B
Armweaend Vedreten | 4| 69545 6 10
|57.047% | 6955% 60.00% | 6557%
Perscniich anwesend | 4| 54500 € : 9
Volmachten Verwater 0 000 0 0
Volmachten Berst | 0 0w 0! 0
Volmachten Anders 0| 15045 0, 1
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Ab Version 5.11 bietet OWnARS die Méglichkeit mehrere Vollmachtgeber gleichzeitig einem
Vollmachtnehmer zuzuordnen. Dies ist insbesondere in zwei Situationen hilfreich:
a. Beim Einrichten von Vollmachten die auf den Verwalter oder Beirate ausgestellt

sind.

b. Beim (nachtraglichen) konsolidieren von Mehrfacheigentiimern (Zuordnung von
mehreren Objekten eines Mehrfacheigentiimers auf ein Abstimmgerét)
In beiden Fallen kénnen Sie wie folgt vorgehen:
1. Legen Sie zunachst wie oben beschrieben eine der Vollmachtsbeziehungen

(als Kopiervorlage) an.

Bearbenen
N Name Enhetenir Kople Volmacht Ke
| & |Hand Doss und Wemer 12060 1
» < Hand, Dode und Wemer I Hand. Doos tnd Wemes (N 80
1384 | Hend. Doss und Wiemer 30050 1
185 | Hand, Dods und Werwr 20051 | 1
12 | Hand Doss und Wemar ) [
1

et bearns Do comcd | e Dk bl

"manT

2. Markieren Sie nun bei gedruckter STRG-Taste alle Eigentiimer deren
Vollmacht auf den gleichen Vollmachtsempfanger ausgestellt ist, wie dies im
Schritt 1 hinterlegt wurde. Als letztes markieren Sie die Zeile in der die
Vollmachtsbeziehung (Kopiervorlage) hinterlegt wurde.

Exgentiimer

Bearbeiten

60 | Hard. Derte ured Wnenwr

» 61 Hard Dots uend Wamaer

Hard Doss und Wemey

Hard, Doss und Wemer

Haret Doms und Wemer

- Uit e B el e PUA A

Ecteten v wepte \Vodmacht

Hard Dods und Weewr e 60

1
1
1
5
1
]

3. Klicken Sie nun im Menu ,Bearbeiten“ auf den Befehl ,Vollmacht zuordnen®

Egentiime

Bearbeiten

Eigertumes impottieren,.,
[ Velimacht toordnen ]

Alle Eigentiener met Keypad sind anwesend
Alle ExgentGmer sind abwesend

Anwesenheitsinte erzeugen

Anwesenheitsubersicht ezeugen

Brhetentr Kogde Violracht

Hardd. Doms und Wemer N 8D

(Hinweis: Der Befehl ,Vollmacht zuordnen® ist nur aktivierbar, wenn die
entsprechenden vorbereitenden Schritte siehe oben korrekt angelegt

wurden).

4. Damit haben Sie allen markierten Eigentimer den gleichen Vollmachtnehmer
zugeordnet, dieses Verfahren funktioniert auch mit unterschiedlichen

Vollmachtgebern die nicht unmittelbar hintereinander gelistet sind!

Eigentimer

Bearbeiten

Nr. . Name

s

Einheiten-Nr. Kopfe Vollmacht

60  |Hand, Doris und Wemer
» Hand, Doris und Wemer
Hand, Doris und Wemer
Hand, Doris und Wemer

Hand, Doris und Wemer

7 Usrt lnameme Breeane cemd | ame Dide Hameine

Hand, Doris und Wemer (Nr. 60}
Hand, Doris und Wemer (Nr. 60}

Hand, Doris und Wemer (Nr. 60}

:
.
:
:
:
.

Hand, Doris und Wemer (Nr. 60}
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5.3.2 Weisungen hinterlegen

Nachdem eine Vollmacht hinterlegt haben, kann in der Tabelle Weisungen (unterer Teil der
Maske) fur jeden Tagesordnungspunkt eine in der Spalte ,Stimme* auszuwahlende Weisung
eingestellt werden.

bigerhimer

Betaten Suche
Dbt - fare L sspbe Vot Ympad Nimenars NEA ,.m';’_Ah _‘::L';?
) Metaoge ‘sngvm t ) ) A ‘ i
Schresder Betodd L = 453
) Schone, Caean ' 1 Ms 1
1 Dersder, Hebnst ] = am 1
1 Bomger Johan Iorpen (huatues t \ (htacTeetriee n] 1708 ) )
S b Sren | o | w
‘ Sctwet Feser Schmt Fad t ‘ Urtecrmctroe (W S5 1
Sohire. Gt g Schvine, Gudun iOtedt M & O 150,42
M
Kople  MEA UG- Fudiatre  UG-2 Tief parnge
Gt 710000 N 15
Arwesseny] ety 4 S § "
S714% 555 [ ] E2.671
Pernriion anwesend 4 5m & L)
Volracsen Vernvaler 0 ¢00
Volmadten Seem 4 e ¢ 0
\idrsawar Archrs ? s 4 1
Wasuges
N Nave Baxctyetung
& Tepl Etnsn 006 Bavxee
1 Tew2 Saratveprg den Wessab e
i Tepd Uirstedung des Vitchaft s
Verwaher Heypad Bewt-Heeypand % Attreches|

Wenn keine Weisung erteilt wurde, steht in der Spalte Stimme der voreingestellte Wert
»,Ubertragen®. In diesem Fall werden die Eigentumsanteile bzw. die Stimmrechte des
Vollmachterteilenden tber den Tastendruck des Vollmachtempféangers ausgeiibt bzw.
ausgezahlt.

Sofern eine oder mehrere Weisungen eines Eigentlirmers vergeben wurden, kann in der
Spalte ,Stimme” fur jeden einzelnen Tagesordnungspunkt zwischen den Abstimmoptionen
Ja/ Nein/ Enthaltung/ Ausschluss oder voreingestellt ,Ubertragen” hinterlegt werden.

Die Option ,,Ausschluss® erlaubt es lhnen, einen Stimmrechtsausschluss nach §25 Abs. 5
bzw. Abs. 3 zu hinterlegen, der den Eigentiimern oder Stimmrechtsvertretern das Stimm-
recht wegen Betroffenheit entzieht. Beispiel: Verwalterentlastung oder Beiratsentlastung.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass der Stimmrechtsaus-
schluss auch automatisch die Prasenz fir diesen Tages-

ordnungspunkt korrigiert.
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5.3.1 Verwalter Keypad

Die Verwendung eines ,Verwalter-Keypads* erlaubt es zum einen, dass man in der Anwe-
senheitstabelle ersehen kann, wie viele Miteigentumsanteile durch Bevollmachtigung des
Verwalters prasent sind. Dartiber hinaus macht die Verwendung eines Verwalter-Abstimm-
gerats (Keypads) u.a. immer dann Sinn, wenn der Verwalter zwar Vollmachten, aber keine
eigenen Eigentumsanteile halt. Sofern der Verwalter selbst Eigentumsanteile halt, wird er als
,hormaler” Eigentumer (mit eigenem Pro-Kopf-Stimmrecht etc.) erfasst, ohne dass die auf
den Verwalter ausgestellten Vollmachten getrennt ausgewiesen werden.

Sofern der Verwalter keine Eigentumsanteile halt, kann er ein Stimmrecht aus einer tbertra-

genen Vollmacht nur austiben, wenn ein ,Verwalter-Keypad* konfiguriert wurde. Dies ge-
schieht durch Eintrag einer Geratenummer im Feld Verwalter-Keypad.

["n.n’emaﬂer—l{eypad: & ] Beirat-Keypad: =

ACHTUNG: Erst nach der Eintragung eines Verwalter-Keypads erscheint in der Aus-
wahlliste der Spalte Vollmacht an dritter Stelle auch der Verwalter, sodass es mdglich
wird, Vollmachten und Weisungen auf den Verwalter zu Ubertragen.

Uber die Schaltflache rechts neben dem Feld, in dem Geratenummer angezeigt wird, kann
der Verwalter Uber das SignaturPad fiir seine Vollmachten unterschreiben.

5.3.2 Beirat Keypad

Die Verwendung eines ,Beirat Keypads® erlaubt es zum einen, dass man in der Anwesen-
heitstabelle ersehen kann, wie viele Miteigentumsanteile durch Bevollmachtigung des (Ver-
waltungs-) Beirats prasent sind. Zum anderen stellt man mit der Vergabe eines Beirat
Keypads sicher, dass mehrere Beirdte immer nur gemeinsam abstimmen kdnnen.

Verwalter-Keypad: =5 [Eeirat-l{eypad: =

ACHTUNG: Erst nach der Eintragung einer Geratenummer im Feld Beirat-Keypad erscheint
in der Liste der Spalte Vollmacht an oberster Stelle auch der Beirat, sodass es erst jetzt
maoglich wird, Vollmachten und Weisungen auf den Beirat zu tibertragen.

Hinweis zu Vollmachten mit Weisungen von Eigentimern,
welche mehrere Objekte besitzen und deren Miteigen-
tumsanteile vor dem Import nicht auf in einem Eintrag
skonsolidiert” wurden:

Sofern ein Eigentimer mehrere Objekte besitzt und fur
jedes dieser Objekte auch eine eigene Zeile in der Eigen-
tumerliste generiert wurde, ist es ggf. erforderlich, das
Kopfstimmrecht zu korrigieren. Dies gilt insbesondere
dann, wenn im Zuge einer ,Pseudo-Vollmachtserteilung*
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mehrere Objekte Uber eine entsprechende Vollmachtser-
teilung auf die ,,Erstwohnung” erfasst und berechnet wer-
den, der Eigentimer aber trotzdem nur eine Kopfstimme
ausuben darf.

In Fallen, in denen solche Eigentimer im Rahmen ih-
res vorzeitigen Verlassens der Versammlung eine tat-
sachliche Vollmacht z.B. auf den Verwalter erteilen,
reicht es dann, wenn nur die Erstwohnung (hinter der
ja bereits alle anderen Objekte hinterlegt sind) auf
den Verwalter Gbertragen wird.

Auch Weisungen, die in diesem Zusammenhang erteilt
werden, missen nur in der ,,Erstwohnung® hinterlegt wer-
den, da diese Weisungen automatisch auch fir die hinter-
legten ,,Pseudo-Vollmachten® greifen.

5.3.3 ,Geratevollmacht” Gber weiteres Abstimmgerat

Es hat sich in der Praxis als hilfreich erwiesen, dass man eine Vollmacht auch durch Aus-
gabe eines zweiten bzw. weiteren Geréates ausiiben kann.

Dies ermdglicht es dem Vollmachtnehmer, getrennte Stimmabgaben flr sich und seine Voll-
machten auszufiuihren, ohne dass diese vorab als Weisungen hinterlegt werden mussen.
Dies ermdglicht dem Vollmachtnehmer u.a., selbststéandig auch kurzfristige ,Wenn- Dann*
Weisungen des Vollmachtgebers auszufiihren.

Um im Rahmen der Prasenzerfassung daflir Sorge zu tragen, dass die Anzahl der Anwesen-
den nicht per se durch die Anzahl der ausgegebenen Gerate definiert ist, finden sich in der
Prasenztabelle die Zeilen ,Persoénlich anwesend®, ,Vollmachten Verwalter”, ,Vollmachten
Beirat* und ,Vollmachten Andere*.

I 00130 Schone. Gudun Schder, Betod o;.a 0 15415 1 1 J
Sgertumer  MEA UG 1-Pasplaze UG 2 Tiefgaragenpictze
Gatatet 6 100600 3 7

£ to0n00 5

100,005 10000 % 10000 % 100.00 %
Persirich armwvesend & THLES - 4
Vodmachten Verwater 0 2.00 0
Volnachien Beent 2. 2815 1 3
Volrachten Andere 0 000 ¢ 0
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Wichtige Hinweise:

Wenn Sie eine Vollmacht eintragen, wird automatisch die
Markierung ,Anwesend“in der Zeile des Vollmachtgebers
entfernt. Auf3erdem wird die Prasenzerfassung in den
Zeilen ,Persénlich anwesend”, ,VVollmachten Verwalter®,
,Vollmachten Beirat” und/oder ,Vollmachten andere” ak-

tualisiert.

ACHTUNG: Beim Schlie3en des Eigentimerdialogs wer-
den Gerétevollmachten entfernt, fur die noch kein Keypad
hinterleqgt ist!

Die Bearbeitungsoption des Eigentimer Menus
»Alle Eigentiimer sind abwesend* I6scht alle Gerate-
vollmachten (alle anderen Vollmachten bleiben beste-
hen).

5.4 Erstellen einer Tagesordnung

Grundsatzlich kénnen Sie in der Tabelle Eigentiimer eine Tagesordnung durch Uberschrei-

ben und Anlegen neuer Eintrage erstellen.

Klicken Sie einfach in die einzelnen Felder und tUberschreiben Sie die (ggf. noch leeren) In-
halte. Sie generieren eine neue Zeile, wenn Sie in der Zeile mit dem vorangestellten Stern-

chen lhre Eingabe durch Driicken der Eingabetaste abschlieRen.

hgesordrung

Bearbeten Sathe
Zads untarhaib gréugen ) Vot Wodus Gedvars. Sewwechipy ety ”
Zede gupiseren radhrg et den Ziand do Wdwariage R reg O MEA v [Ertach .

7 r Torung 2 ; 16,05 2018 ! ‘ = M -1 0= -
Tagesorinung impostren... [rung 2019/ eecht dw Kawergridag wn o 3 '_ L  {Otet quhon |~
3 TOP3 Edasturg Werwatungabaryt und Vernalung A das Jote 2015 fodrwarg O UG | Pokaiitos « (Enfech
= - i - i
4 TOP e Vistackabuplan 2000 Ty | Koohn « LEnfach
TOP & | Witachebwden 2021 [ O Kete {Ertach A
Bescthuton

D .'&m.mvu.w:r‘ruq S 2019 m,',«r(.t.« e jewelyes Brucidtveseteechoungen 2013 wevden 3«‘(41-.;
Zarhngen Jec Egertumer o e Erpelateactrongs snd reertal von 10 Ksieadertagen nach dec Seacrhond sonung fallg
Unz wrw Eraugeemactagung war wied de Verastung nan Faligstamm dywon Oebosch raches

o] movechen
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Spaltenanzahl und Spaltennamen kénnen nicht geandert werden.

Darlber hinaus kann die Erstellung einer Tagesordnung mit Hilfe jedes beliebigen Textedi-
tors erfolgen. Importieren Sie entweder eine .txt Datei oder eine .csv-Datei.

5.4.1 Erstellen und Importieren einer Tagesordnung als .txt Dokument

Die Tagesordnung im TXT Format wird ohne Aufzahlungspunkte generiert.
Trennzeichen zwischen zwei Tagesordnungspunkten ist die Enter Taste bzw. das Absatzzei-
chen. Der Text wird spater beim Import nur in die Zellen ,Beschreibung® importiert.

Nachdem Sie eine beliebige .txt-Da-

e bevusmeribomlome b AR tei erstellt haben, konnen Sie diese

Garabesiguny Ges wirtschatisplans 2021 uber den Meniipunkt , Tagesordnung
bearbeiten/ importieren® laden (siehe
oben).

Beim Laden der Tagesordnung wer-
den die Tagesordnungspunkte num-
meriert. Zusatzlich werden die Spal-
ten ,Name* des Tagesordnungspunk-
tes (vorbesetzt mit ,Top“ 1 ff, aber
Uberschreibbar) und die Spalten ,Voting-Modus*, ,Geheim® sowie die Spalte ,Stimmgewich-
tung“ und ,Mehrheiten® mit den Standardwerten vorbefiillt. In Zusammenhang mit einem ak-
tivierten Quorum dient der eingestellte Wert ,Mehrheit* flr die Berechnung der Anzeige, ob
eine Abstimmung die erforderliche Mehrheit erreicht hat oder nicht.

Die Spalte ,geheim® erlaubt, je Tagesordnungspunkt zu entscheiden, ob die Abstimmung of-
fen oder geheim stattfindet (d.h. mit oder ohne Anzeige des individuellen Abstimmverhal-
tens).

Die Spalte ,Stimmrechtsprinzip“ erlaubt tber ein Dropdownment die Auswahl der Gewich-
tung bzw. Untergemeinschaft pro Tagesordnungspunkt.

Hinweis: Uber eine entsprechende Konfiguration zusatzlicher Stimmrechtsprinzipien
bzw. Stimmgewichtsklassen, kdnnen Sie einzelnen Eigentimern das Stimmrecht fur
einzelne Abstimmungen entziehen (zum Beispiel weil er keinen Tiefgaragen Stellplatz
besitzt...) Auf diese Weise kénnen Sie beliebig viele verschiedene Untergemeinschaf-
ten abbilden und hinterlegen.

Mit Hilfe des Voting-Modus ,Anwesenheit* konnen Sie einen Tagesordnungspunkt im Sinne
einer Anwesenheitskontrolle definieren. Ist diese Option gewahlt, wird auf den Abstimmgera-
ten nur die Taste A (/1) freigeben. Nur wer die Taste A (1) driickt, wird als anwesend ge-
zahlt.

ACHTUNG: nach einer solchen Abstimmung (Anwesenheitskontrolle) wird die bis da-
hin aktuelle Anwesenheitsliste der Eigentimer aktualisiert! Nur wer im Rahmen der
»Anwesenheits-Abstimmung“ als anwesend gezahlt wurde, d.h. eine Taste gedruckt
hat, kann auch an allen folgenden Abstimmungen teilnehmen!

5.4.2 Erstellen und Importieren einer Tagesordnung als .csv Dokument

Uber den Import eines .csv-Dokumentes kénnen Sie eine Tagesordnung und alle Parameter
der Tagesordnungspunkte tbergeben. Da beim Import nur solche Tagesordnungspunkte
Ubernommen werden, deren Parametrisierung korrekt bzw. in Ubereinstimmung mit
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den in der Eigentimerliste hinterlegten Parametern (Stimmrechtsklassen: MEA, Woh-
nungen, Objekte etc.) stehen, gilt es, bereits bei der Erstellung des .csv-Dokumentes
besondere Sorgfalt walten zu lassen. Einfacher ist es, wenn Sie die Spalte Stimm-
rechtsprinzip und Mehrheit leer lassen und erst nach dem Import auswahlen.

< o 3 ' " -
Bstiva g VOOAEMORA  Shein SIermerechlonidn Menrtell  Sesiaient Bremimasgen
hng o Beschi ¥ | B
Ertlasiung des Sevnes Aty 1w Do EVLTNg 000 I grioricr AtfTeverang aclaiges
Deronngurg des Wamsrafsplvies Ay LAY E-ewmg‘w‘nv-lutvwnc.runapv Av ]

&
~

F
=

SRSNEEE

Pk platisronang algamrg 2 Olyeeie Hesrung
W I WAt Mtagang

o
2388383
TISSS

Bitte beachten Sie auch die Grof3- und Kleinschreibung der unterschiedlichen Mehrheitsar-
ten. Im Ubrigen gelten die gleichen Konventionen wie unter 5.4.1.

5.4.3 Volltextsuche

Sowohl fiir die Tabelle , Tagesordnung*“ als auch fir die Tabelle ,Eigentiimerliste” steht lhnen
Uber das Feld ,Suche” eine Volltextsuche zur Verfligung. Das Suchergebnis wird mit jedem
Buchstaben bzw. jeder Ziffer sofort aktualisiert...

& figentumer ﬁ
B-nbnun' | Siche M
ML Nowe - Vowore Volwach Keyood Arwaiend Wotrungen  Wolvilache
™ o=, 2 7 1 &
3 Nebagm Sizarrm 3 v 4 1865

4  Schawd Pater 5 7 | €53

- IR |2 Buncht e Verwabung Lace » {Entact -
3 1 Bantd e Vermaburgites sty Tiicle - [Eatats -
7 |7 Buschhastasurg Ubar So € ritacang das Yorush ™ Laube DNE [ |+ |Entach -
1 | T2 Bessthmitanirng dher she Ervichiury eres Siskasrre uitses rurvesty oo 0o L ke | = [Ervach -
16 16 Bassthudaeiung e de Betielng s Vermalee ob dom 08 052017 1 Armag ox W dee pligen Ve S i-[w -
| 117, Avkeag von Henm Ged Nevha § o Oer Vermaherpatiag der Fa Sotkel nd G dor am 300 | Lk | [Entan -
18 10 Ak von Hevw Guard N & [Iee—r— oC B ot arem | v Kache v {Entach -

5.5 Einbinden eines eigenen Logos

Im Menipunkt Setup im Karteireiter Veranstaltung findet sich unter ,Logo-Anzeige“ die Méog-
lichkeit, ein eigenes Logo in die Bildschirmmaske einzubinden.

Logo-Anzeige Das Logo wird im-

|E:'\..."~Niﬁdl:urf"«Eigene Dateiendelections\delections.jpg | mer (auch auf den

PDF-Dokumenten)

L fndem... J [ Entfernen ] oben rechts ange-
Zeigt.

Im Interesse einer ausreichend grof3en Flache fur die Ergebnisanzeige ist die Grol3e des Lo-
gos auf dem Bildschirm bewusst klein gehalten und kann nicht veréandert werden.
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5.6 Einrichten einer WEG spezifischen Protokolldatei

Protokoll
C:\Users\User\Desktop\OwnARS\Samples‘de\Beispiel ixt

Der Name der .txt Datei wird automatisch generiert — er folgt der Benennung der OSF
Datei. Die TXT Ergebnisdatei wird mit jedem Abstimmungsende aktualisiert.

Bei der fertigen Protokolldatei handelt es sich um eine Textdatei mit Rohdaten, die von
Ihnen bearbeitet werden kann.

= o B
sz—l TEST.txt - Editor
?’;Datei Bearbeiten Format  Ansicht 7
E|
Nr . 3 =
Datum SLS03V2007 13022
Thema : 4. Beschlussfassung lUber die Jahresabrechnung 2016
Modus : offene aAbstimmung

mehrheit: Einfach
erforderliche mehrheit wurde erreicht.
stimmrechtsprinzip: MEA

Alle stimmen : 896,000
Anwesende Stimmen : 875,503

Stimmabgaben : 863,476
Ja : 718,051
Nein . 67,933
Enthaltung T 77,492

Individuelles stimmverhalten:

| stimme | MEA | Name | Vorname

| Ja | 12,428 | Aalbrecht | Klaus
56 | Ja | 13,532 | Belzen | Petra

| 1a | 13,600 | Blunt | Bernd

! Ja ! 5,906 !

- 11 a4z

-----------

Hinweis:

Sofern Sie im Setup Menl unter den Abstimmoptionen
die Option ,Namentliche Abstimmung“ wéhlen, wird in der

Protokolldatei hinter der jeweiligen Abstimmung auch das
Abstimmverhalten der einzelnen Teilnehmer dokumen-
tiert.
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6. Abstimmoptionen (Setup/ Einstellungen)

6.1 VoteWorks Interact — Tastenbelegung auswahlen

Seit September 2017 stehen lhnen zwei verschiedene Abstimmgerate vom Typ VoteWorks
Interact zur Wahl: VoteWorks Interact (10er Tastatur) und VoteWorks Interact-mini (5
Tasten).

Einstellungen Beide Geratetypen arbeiten mit der
gleichen Basisstation (und dem
gleichen Protokoll).

Veranstaltung

Abstimmsystem Sie unterscheiden sich aber in der
Keypads: bis [100 | | Anmelden | | Trennen Tastenbelegung bzw. Interpretation.
Status: D |Verbunden mit VoteWorks Interact 1° Da die Software im Rahmen des auto-
Tastenbelegung: | 1= Ja, 2 = Nein, 3 = Enthattung - matischen Anmeldeprozesses nur den

Typ der Basisstation erkennen kann,

Pstmmogtionsn missen Sie die korrekte Tasten-

Mehrzeitsprinzip anzeigen Stimmrechtsprinzip anzeigen

belegung selbst tberprifen. Kunden,
die andere Abstimmgerate verwenden
(z.B. Reply mini), sind hiervon nicht
betroffen. Wahlen oder prifen Sie die
Optionen Uber das Meni
Einstellungen/ Abstimmung/
Tastenbelegung.

[[] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen [ Quorum anzeigen
[] Revidierte Stimmabaabe zulassen [] Eigentimertafel anzeigen
[[] Keine Stimmabagabe zahtt als Enthaltung
[] Court-down Timer auf 30 Sekunden einstellen
Abstimmung stoppt nach Ablauf des Timers
[ individuelles Stimmverhatten protokollieren (namentliche Abstimmuna)
[[] Kontrolleuchte Transponderanschluss
[] Barmierefrei
[] Enthaltungen in die einfache Mehrheitsberechnung einbeziehen

oK | Abbrechen |

Wenn Sie den Geratetyp VoteWorks Interact (10 Tasten) verwenden, kbnnen Sie
zwischen zwei Einstellungen wahlen. Die Belegung: 1=Ja, 2= Enthaltung, 3= Nein erlaubt
Abstimmungen Uber die griine Taste (Daumen hoch) und die rote Taste (Daumen runter).
Wenn Sie sich fur die Tastenbelegung 1=Ja, 2= Nein und 3 = Enthaltung entscheiden, wird
das Driicken der roten Taste als Enthaltung gezahlt, wahrend nur das Driicken der Taste 2
als Nein Stimme gez&hlt wird.

Wenn Sie den Geréatetyp VoteWorks Interact-mini (5 Tasten) verwenden, kdnnen Sie
zwar grundsatzlich auch zwischen den beiden Tastaturbelegungen wéhlen, da die Tasten
am VoteWorks Interact-mini aber zusatzlich mit 1= Ja, 2= Nein und 3 = Enthaltung be-
schriftet sind, ist dies nicht zu empfehlen.
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6.2 Abstimmung in Prozent anzeigen

Einstellungen

Wenn Sie diese Option wahlen, wer-
den die Ergebnisse sowohl in absolu-
ten Werten als auch als Prozentwerte
angezeigt. Die Grundlage fir die Be-
rechnung der Prozente bildet das fur
den jeweiligen Tagesordnungspunkt

Veranstaltung 7 g | Niederschrift Info
Abstimmsystem
Keypads: bis Anmelden Trennen
Status: E] 'Vefbunden mit VoteWorks Interact 1° ‘

eingestellte Mehrheitserfordernis (s.

Tastenbelegung: | 1=Ja, 2 =Nein, 3 = Enthattung

Abstimmoptionen
Mehrzeitsprinzip anzeigen

[] Revidiette Stimmabgabe zulassen
[] Keine Stimmabaabe z3htt als Enthaltung
[] Count-down Timer auf 30 Sekunden einstellen

Abstimmung stoppt nach Ablauf des Timers

6.3 Quorum anzeigen

Stimmrechtsprinzip anzeigen
[ [] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen] [] Quorum anzeigen
[J Eigentimertafel anzeigen

Anhang).

Wenn Sie die Option nicht wéhlen,
werden die Ergebnisse nur in absolu-
ten Zahlen (Stimmen) angezeigt. Mit
Hilfe der Tastenkombination STRG +
P kénnen Sie Uberdies beliebig oft zwi-
schen den Anzeigearten hin- und her-
schalten.

[ individuelles Stimmverhalten protokollieren {(namentliche Abstimmuna)

Wenn Sie diese Option wahlen, wird zu-
satzlich zum Ergebnis und in Abhangig-
keit des hinterlegten Mehrheitserforder-
nisses angezeigt, ob im Rahmen der Ab-
stimmung die erforderliche Mehrheit er-
reicht wurde. Hinweise zu den Arten der
Mehrheitserfordernisse entnehmen Sie
bitte dem Anhang ,Mehrheitserforder-
nisse“ am Ende dieses Dokuments.

Einstellungen

Veranstaltung
Abstimmsystem
Keypads: 1 bis (100 Anmelden Trennen
Status: IE ‘Verbunden mit VoteWorks Interact 1°

Tastenbelegung: | 1=Ja, 2 = Nein, 3 = Erthaltung

Abstimmoptionen
Mehrzeitsprinzip anzeigen Stimmrechtsprinzip anzeigen

[C] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen

[] Revidiette Stimmabgabe zulassen [] Eigentimertafel anzeigen

Seite 32 OwnARS Handbuch




OwnARS © VoteWorks GmbH 2024

Einstellungen

Veranstaltung  Abstimmung  Niederschrift - Info
Sitzung
C:\Users\.. \WEG Versammlung Test-Hagenkatter-2020.0sf

Neu Offnen... ‘ Spe'diem 7 Speic;hemunter...
Logo-Anzeige

|C:\Program Files {(x86)\VoteWorks\OwnARS\OwnARS jpg

o W

Protokoll
|C:\Use¢s\...\WEG Versammlung Test-Hagenkotter-2020 txt

Nachste Beschluss-Nummer: 1| :“

[QUOrumfﬂr Mehrheit Qualfiziert: 66,66 |34 Prozent}

7500 |24 Prozent

Quorum far Mehrheit Qualifiziert Alle:

Sie kdénnen eigene Quoren fur quali-
fizierte Mehrheiten festlegen, die
den Besonderheiten der jeweiligen
Teilungserklarung (oder internatio-
nalen Gesetzgebungen) Rechnung
tragen.

Das von Ihnen definierte Quorum
far eine qualifizierte Mehrheit wird
auf der Basis der abgegebenen
Stimmen tberprift,

Das von Ihnen definierte Quorum flr
eine qualifizierte Mehrheit Alle,
Uberprift das Quorum auf der Basis
aller Stimmen bzw. Miteigentumsan-
teile.

6.4 Enthaltungen in die einfache Mehrheitsberechnung einbeziehen

Einstellungen
Veranstaltung
Abstimmsystem
Keypads: bis Anmelden Trennen
Status: E |Vefbunden mit VoteWorks Interact 1°
Tastenbelegung: | 1=Ja, 2 = Nein, 3 = Enthaltung v
Abstimmoptionen

Mehrzeitsprinzip anzeigen M Stimmrechtsprinzip anzeigen
] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen [_] Quorum anzeigen

[] Revidierte Stimmabgabe zulassen [] Eigentimertafel anzeigen
[[] Keine Stimmabgabe zahtt als Enthaltung

[ Count-down Timer auf

Abstimmung stoppt nach Ablauf des Timers

30 Sekunden einstellen

[ individuelles Stimmverhalten protokollieren (namentliche Abstimmung)
[] Kontrollleuchte Transponderanschiuss
] Bamierefrei

[ [] Enthattungen in die einfache Mehrheitsberechnung einbeziehen]

OK || Abbrechen |

Sofern diese Option gewahlt ist,
wird die Berechnung des Quorums
automatisch ohne bzw. unter Ein-
beziehung der Enthaltungen be-
rechnet (je nachdem, welches
Mehrheitserfordernis zu einem Ta-
gesordnungspunkt hinterlegt ist).
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6.5 Countdown Timer

Abstimmoptionen
Mehrzeitsprinzip anzeigen Stimmrechtsprinzip anzeigen

[[] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen [_] Quorum anzeigen

[] Eigentimertafel anzeigen

[] Keine Stimmabgabe zahtt als Enthattung

[] Court-down Timerauf | 30

] Revidierte Stimmabgabe zulassen

Sekunden einstellen

Abstimmung stoppt nach Ablauf des Timers

[ Individuelles Stimmverhalten protokollieren {namentliche Abstimmung)

Wenn Sie diese Option
NICHT wahlen, endet
das Voting, nachdem Sie
die Schaltflache ,Stop*
oder die Tastenkombina-
tion ,STRG+V* gedruckt
haben.

Wenn Sie diese Option wahlen, haben Sie zwei Moglichkeiten: der Timer lauft nach ,n“ Se-
kunden ab, aber Sie beenden das Voting wie oben erldutert, mit der Taste ,Stop“ oder durch

die Tastenkombination ,STRG+V*.

Alternativ kdnnen Sie durch zusatzliche Auswahl der Option ,Abstimmung stoppt nach Ab-
lauf des Timers® daflir sorgen, dass der Abstimmvorgang automatisch mit dem Ablauf der

voreingestellten Zeit endet.

6.6 Namentliche Abstimmung protokollieren

Die Wahl dieser Option
protokolliert das Stimm-
verhalten der Teilnehmer
als Teil der Protokolldatei.
Bitte beachten Sie bei
Verwendung dieser Funk-
tion eventuell bestehende
Datenschutzrechtliche
Auflagen bzw. Einschrén-
kungen.

Abstimmoptionen
Mehrzeitsprinzip anzeigen
[] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen
[] Revidierte Stimmabgabe zulassen
[] Keine Stimmabgabe zahtt als Enthaltung
[] Count-down Timer auf 30

Stimmrechtsprinzip anzeigen
[] Quorum anzeigen

[] Eigentimertafel anzeigen

Sekunden einstellen

Abstimmung stoppt nach Ablauf des Timers

[ [] Individuelles Stimmverhalten protokollieren {namentliche Abstimmung) ]

6.7 Revidierte
Stimmabgabe zulassen

Sofern diese Option ge-
wahlt ist, wird nur der
letzte Tastendruck inner-
halb eines Abstimmvor-
gangs gezahlt, d.h. die Ei-
gentimer kdnnen ihr Vo-
tum bis zuletzt &ndern.

Abstimmoptionen
Mehrzeitsprinzip anzeigen
[] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen

Stimmrechtsprinzip anzeigen
[ Quorum anzeigen

[D Revidierte Stimmabgabe zulassen ] [[] Eigentimertafel anzeigen
[[] Keine Stimmabgabe zahtt als Enthaltung

Ist die Option NICHT gewahlt, wird nur der jeweils erste Tastendruck von einem Abstimmge-

rat ausgewertet.
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6.8 Eigentimertafelanzeigen (Beschlusstext ein-/ausblenden)

Abstimmoptionen
Mehrzeitsprinzip anzeigen Stimmrechtsprinzip anzeigen

[] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen [_| Quorum anzeigen

[] Revidierte Stimmabgabe zulassen [D EigentUmertafel anzeigen ]
[] Keine Stimmabgabe zahtt als Enthaltung
[] Count-down Timer auf

20 Sekunden einstellen

Wenn Sie diese Option nicht
wébhlen, wird Ihnen zu jeder
Zeit immer nur der Be-
schlusstext zu einer Abstim-
mung angezeigt (sofern Sie
den Beschlusstext in der Ta-
gesordnung eingepflegt ha-
ben).

Haben Sie die Option gewahlt, wird Ihnen nach START der Abstimmung automatisch die Ei-
gentimertafel angezeigt. Uber den Tastaturschliissel STRG+0O kdnnen Sie dann jederzeit
zwischen Eigentimertafel und Beschlusstextanzeige hin und her wechseln.

6.9 Kontrollleuchte Transponderanschluss (ein-/ausblenden)

Mit dieser Option entschei-
den Sie, ob die kreisrunde
Kontrollleuchte fir den kor-
rekten Anschluss der Basis-
station (USB Sende-/ Emp-
fangseinheit) unten links am
Bildschirm angezeigt wird o-
der nicht.

Leuchtet die Anzeige grin
(bzw. blau im Barrierefrei
Modus), funktioniert die Ba-
sisstation. Leuchtet die An-

Abstimmoptionen

[ Mehrzeitsprinzip anzeigen Stimmrechtsprinzip anzeigen
[] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen [_| Quorum anzeigen
[[] Revidierte Stimmabgabe zulassen [[] Eigentiimertafel anzeigen

[] Keine Stimmabaabe z3hlt als Enthaltung

[] Count-down Timer auf 30 Sekunden einstellen

Abstimmung stoppt nach Ablauf des Timers

[] Individuelles Stimmverhatten protokollieren (namentliche Abstimmung)

[ [C] Kontrolleuchte Transponderanschiuss ]

[] Bamierefrei

zeige rot, gibt es ein Anschlussproblem.

6.10 Barrierefreie Anzeige der (individuellen) Abstimmergebnisse

[ [] Bamierefrei ]

[] individuelles Stimmverhatten protokollieren (namentliche Abstimmung)
[] Kontrollleuchte Transponderanschluss

[C] Enthattungen in die einfache Mehrheitsberechnung einbeziehen

Mit dieser Option wird
nach dem Eingang des
Votums in der Spalte Ge-
ratenummer statt der Ge-
ratenummer ,J* fur Ja,
,N“ fur Nein und ,E* fur
Enthaltung angezeigt.

- sofern es sich um eine offene (nicht geheime) Abstimmung handelt.

Dies soll es farbblinden Eigentimern ermdglichen lhre Stimmabgabe zu Gberprifen.
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7. Niederschrift (Setup/Einstellungen)

Uber dieses Menii kdnnen Sie die ,Kopfdaten® Ihrer Niederschrift der jeweils aktiven OSF-

Datei definieren.
Einstellungen

Veranstaltung  Abstimmung  Miederschrft  nfo

Da die Felder mit weniger
Ausnahmen
selbsterklarend sind
verzichten wir an dieser

Titel: 21| COrdertliche Eigentimerversammiung Stelle auf eine voll
Fienliimesgemeinachalt umfangliche Beschreibung
Adresse:  Goethestr. 12
Stadt: Konigswinter PLZ: 53635
Yersammlungsort:
Name: Schitzenveresinsheim Zum Adler
Adresse:  Hansaallee 2
Stadt: Bad Honnef PLZ: 53633

Beginn der Versammlung: |13.DEI'.2'I]'241'E:1]'I]' |:|v|
[13.09.20242000 (@~ |

Ende der Versammilung:

Unterzeichner

Versammiungsleitung  Frau Muller (Hausverwalttung)

Miederschrift erzeugen

Diatum, Beirat Hans Schmitz

Datum, Miteigentimer  Karin Schulz

| ||

Optionen
B Anwesenheitsibersicht @ Chronologisch sortiert

[} Beschluss-Nummem

oK

Abbrechen

Elektronisch geleistete Unterschriften bleiben so lange mit dem aktuellen Dokument verbun-
den, bis Sie den Namen des Unterzeichners Iéschen.

Unterzeichner

Wersammlungsleitung [ Frau Muller (Hausverwaltung)

)

Diatum, Beirat Hans Schmitz

Datum, Miteigentamer  Karin Schulz

&
&5
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Ab Version 5.11 ist die Bezeichnung (und damit die Reihenfolge) der Unterzeichnenden frei
wahlbar...

Unterzeichner

Versammlungsleitung  Frau Muller (Hausverwaltung)

Miteigentimer, Datum] Hans Schmitz

&
&

Beiratsvorsitzende Karin Schulz

8. Exportieren fur Vote@Home

| Einstellungen

Veranstabung  Apeteenung  Niederscheft  Info

Staung
C\Users'\Liser" Degktop \OwnARS 5 .5\Samples \de \Beoisple! odf
W Ofinen Speicham || || Seeichem urter Mit Hilfe der Funktion Exportieren fur
[ Expostioren fir VoleSHame ] Vote@Home erstellen Sie zwei CSV-
Dateien:
Verwalung

Teilnehmer.csv
Antrage.csv

Name | Hutten und Palaste GmbH
Logo  |CAUsers'\Lser' Pictures\ Videopropekde \OwnARS g
Andem Entfemen Diese Dateien erlauben es lhnen, lhre
OwnARS Versammlung in die SAAS

Plattform Vote@Home zu Uberfiihren.
Vote@Home erlaubt die Durchfiihrung

Protokol
C\Users \Liser'\Deghtop \Own ARS 5 9\Samples '\de \Beispusd tut

Nachste Beschiuas Mummer. | : von virtuellen und hybriden Versamm-
lungen unter gleichzeitiger Verwendung

Ouoeum fir Metvhet Cuallivet. 6667 1= Prozert von Funkabstimmgeréaten und Smart-

Quonum K Metehet Guallisert Ale: 75.00 [ Prozert phones, PCs, Tablets oder anderen

HTML/Browser tauglichen Endgeraten.
Né&heres hierzu finden Sie unter
https://www.vote-at-home.de

OK Aobrechen | |

9. Ergebnissimulation

Wenn Sie keine Hardware anschlieRen bzw. konfigurieren, erlaubt die Software die Simula-
tion bzw. Eingabe von Ergebnissen lber Ihre PC Tastatur (Keyboard Modus). Dazu verwen-
den Sie bitte die Tasten 1 fur Ja, 2 fur Nein und 3 fur Enthaltung.

Jedes Dricken der Taste 1 wird als Ja Stimme gezahlt. Jedes Driicken der Taste 2 als Nein
Stimme usw.
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10. Trouble Shooting - Fehlersuche

® Einstellungen

[ Veranstaltung | abstimmung Tlnfo .
. Bevor Sie mehr als 5 Abstimmgerate

Keypads: 1 bis 120 Anmelden Trennen (KeypadS) anS(ih“e.Ben kf)nnen’ mUS-
sen Sie im Menu: ,Einstellungen/Info*

‘ . die Seriennummer lhrer Installation aus-
ownars =) lesen und einen Freischaltcode generie-
ren bzw. beim Lieferanten erfragen.

Status: “om Transponder getrennt (Keyboard-Mode)

‘ v \ Es kénnen maximal 5 Keypads angemeldet werden,
‘&@/ Bitte geben Sie eine Zahl zwischen Lund 5 ein.

=

[ 0K J [ Abbrechen J

Bevor Sie eine Eigentimerliste importieren kdnnen, - —_—
muss die angezeigte Liste leer sein. Klicken Sie auf = —
eine beliebige Zeile, driicken Sie STRG+ Aum alle Ta- - @

belleneintrage bzw. die komplette Liste zu markieren beantiy

LENT*, um alle Eintrage lhrer Liste zu I6schen. Wenn

und dricken Sie anschlieRend die Taste ,DEL" oder o = ==
Sie den Import anschlie3end wiederholen, sollte der |

Import erfolgreich sein.

Mitglieder-Tabelle wird nicht vollstandig angezeigt:
Dricken Sie STRG+T, um auf die nachste Seite der Liste zu gelangen.

11. Kontakt Support Team

Sollten Sie weitergehende Hilfestellung bendtigen,
wenden Sie sich bitte an unser Support Team.

VoteWorks GmbH, Konigswinterer Str. 27,
53639 Konigswinter

Tel: +49 2244 8777-0, Fax: -15, info@vote-
works.de www.voteworks.de
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12. Anhang Mehrheitserfordernisse

Berechnung/ Anzeige der Abstimmergebnisse

Mit dem Inkrafttreten der WEG-Reform am 01.12.2021 wurde die Thematik Mehrheitserfor-
dernisse im Rahmen unterschiedlicher Beschlussfassungen deutlich vereinfacht. Abgesehen
von den Ublichen Ausnahmen besonderer Teilungserklarungen, reicht fiir fast alle Be-
schliisse eine einfache Mehrheit. Die fir die Option ,Anzeige des Quorums* hinterlegten Re-
geln in OWnARS bericksichtigen die neuen Vorgaben des WEG.

Nach § 21 Abs. 2 Satz 1 Nr. 1 WEG sind die Kosten fur eine MaBnahme der baulichen Verén-
derung von allen Eigentimern zu tragen, wenn die MaBnahme mit einer Mehrheit von

mehr als zwei Dritteln der abgegebenen Stimmen, die die Halfte aller Miteigentumsan-
teile reprasentieren missen, beschlossen wurde und deren Kosten nicht unverhaltnisma-

Rig sind.

Die doppelt qualifizierte Mehrheit ist gem. § 21 WEG nur entscheidend dafir, wer die
Kosten fir die MalBnahme tragt. Wurde die einfache Mehrheit erreicht, aber nicht die dop-
pelt qualifizierte, tragen nur diejenigen Eigentiimer die Kosten, die dafiir gestimmt haben.
Deshalb ist eine namentliche Abstimmung notwendig.

Zu beachten ist hier, dass sich die erforderliche Mehrheit von mehr als zwei Dritteln der
abgegebenen Stimmen nicht auf Basis samtlicher Wohnungseigentimer errechnet, sondern
auf Basis der in der Eigentiimerversammlung abgegebenen Stimmen, diese Stimmen
mussen jedoch mindestens die Halfte aller Miteigentumsanteile reprasentieren.

Einstimmigkeit

mern, sieben Parteien sind auf der
Eigentimerversammlung anwesend
und alle anwesenden Parteien stim-
men dem Beschlussantrag zu.
Einstimmigkeit liegt vor.

schluss ist immer dann
gegeben, wenn alle auf
der Eigentimerver-
sammlung anwesenden
und vertretenen Mitglie-
der einem Antrag zu-
stimmen. Wenn auch nur
einer der anwesenden
Mitglieder sich der
Stimme enthalt, ist keine
Einstimmigkeit gegeben.

ler ANWESENDEN
und/oder VERTRE-
TENEN Stimmen

Art der Beispiel Erklarung Mehrheitsbasis | Enthaltungen Ergebnisdarstellung

Mehrheit (100%)

Einfache Dies ist nach der WEG-Reform | Mehr Ja- als Nein- 100%= Summe Erlaubt/méglich, J/N-Balken mit Stim-

Mehrheit (je vom 01.12.2021 der Regelfall. Stimmen. Enthaltun- der abgegebe- werden aber bei men (und %-Angabe

nach Tei- gen werden nicht be- | nen JA- Stimmen | der Prozentrech- | falls aktiviert) absolute

lungserkla- riicksichtigt. im Verhaltnis zu nung nicht be- Anzeige der Enthal-

rung nach abgegebenen rucksichtigt tungen ohne Balken

Kdpfen, MEAs NEIN- Stimmen.

oder Objek-

ten)

Qualifizierte Selten wenn in der Teilungserkla- Ein bestimmte Mehrheit 100% = Summe Erlaubt J/N/E Balken (und %-An-

Mehrheit rung verankert (z.B. >2/3 oder >3/4) AL- ALLER Stimmen gabe) sowie Anzeige ei-
LER oder auch nur aller nes Balkens fur NICHT
ABGEGEBENEN Stim- ABGEGEBENE Stimmen
men

Doppelt qua- 8§21 WEG Siehe oben Siehe oben Erlaubt JIN/E Balken (und %-An-

lifizierte gabe) sowie Anzeige ei-

s nes Balkens fur NICHT
Mehrheit ABGEGEBENE Stimmen
Die WEG besteht aus 8 Miteigenti- Ein einstimmiger Be- 100% = Summe al- Erlaubt J/N/E Balken (und %-An-

gabe) sowie Anzeige ei-
nes Balkens fur NICHT
ABGEGEBENE Stimmen

Allstimmigkeit

Sind von 8, 4 Miteigentiimer anwe-
send und 4 Miteigentimer haben
Vollmacht erteilt und anwesen-
den Eigentiimer und Vollmachtneh-
mer stimmen dem Beschlussantrag
zu. ist Allstimmigkeit gegeben, auch
wenn nicht alle Eigentiimer der
WEG in der Versammlung person-
lich anwesend sind.

Ist gegeben, wenn alle
im Grundbuch eingetra-
genen Eigentiimer ei-
nem Antrag zustimmen.
Dabher ist es erforderlich,
dass auch wirklich alle
Eigentimer anwesend
sind, bzw. wirksam ver-
treten werden und dem
Antrag zustimmen.

100% = Summe al-
ler Stimmen

Ist moglich fuhrt
aber zur Ablehnung

J/N/E Balken (und %-An-
gabe) sowie Anzeige ei-
nes Balkens fur NICHT
ABGEGEBENE Stimmen
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13. Anhang OwnARS EntryNet Client

Mit der Installation der Software VoteWorks OwWnARS wird automatisch auch ein weiteres
Produkt bereitgestellt, das Sie bei der Registrierung lhrer Teilnehmer unterstitzt. Es handelt
sich um den sogenannten “OwnARS Entry Net” Client.

) Neu erstellen
Verbinden

Video-Editor E
Net Dienstag

Visual C++ Build Tools 1 2

Visual Studio 2015

VoteWorks

. m = &

OwnARS 5.5
Neu Interact

Systemsteuer.., Hardware... Snipping Tool
gy OwnARS Entry Net

. OwnArs Samples Berlin Skype

Ausgehend von Ihrer OWnARS Installation und Einrichtung erlaubt Ihnen der EntryNet Cli-
ent, von beliebig vielen weiteren vernetzten Laptops/PCs auf lhre Eigentimerliste zuzugrei-
fen, um Teilnehmer zu registrieren, zu de-registrieren und/oder diesen Teilnehmern die Ge-
ratenummern des ausgegebenen Abstimmgerétes (Keypads) zuzuweisen. Optional kdnnen
Sie Uber diese Maske und das SignaturPad auch die Unterschrift erfassen.

Dieser Client besteht aus einer einfachen Maske, in der Sie die Eigentimer Uber ein Voll-
text-Suchfeld selektieren kénnen.

B OwndS Eirtry Net

Secver URL: 1111 Stopp 145520
Otyekt-INL. Nome Nome 2 Kopde Ceypad Avwesend MLA UG-1 Parxplatze | UG-2 Tefgarage
| Suchen
1 | Borger, Jodann | Borged Bisabetn 1 1 1703 3 1 e s
Mehringer, Susanne 1 5 v 1562 4 4
4 | Schmdt Peter | Schmict Pad 1 4 7355
Schneider. Bartokd 1 5 ’ 458
6 Schone, Gudrun 1 6 v M5
Zandar, Hemut 8 48
Keypad:
Kopls MEA UG-) Partplatse UG-2 Twigarage
Geastod 7 1.000.00 10 15
Afrwesand 4 8554 5 "0
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Da es sich um eine Volltextsuche handelt, kénnen Sie nach dem Namen und auch nach je-
dem anderen Kriterium, das Sie in der Eigentiimerliste hinterlegt haben, suchen (z.B. der
Objektnummer).

Im Zuge der Eingabe des Suchbegriffs wird die Liste sofort automatisch auf die zutreffenden
Listeneintrage verkirzt. Wenn Sie z.B. “Sch” eingeben fallen automatisch alle Zeilen in de-
nen kein “Sch” gefunden wurde, aus der Liste der bereit stehenden Eintrage heraus...

B GumdRS Ertry Nt

- )
Server URL: itz Stopp | 145048
(Oopekt Nr, Name Name 2 Kopfe Keypod Anmesend MEA UG- Parkplatze  UG:2 Tiedgarage
4 | Schunidt Peter soumdt Fawt | 1 4 72,55 1 1 Sch g
Scnnorder, Bertold 1 s o 458 1
+
6 | Schére Gudrun | 1 [ v a5 1
Keypad:
Kople MEA UG- Pariplatze  UG.2 Yietparage
Geintec 7 1000.00 0 15
Anwmeend: 4 65545 W 10

Wenn Sie Herrn Schneider suchen, klicken Sie nun auf die zweite Zeile (Schneider, Bertold)

B OwmARS Ertry et

- o x
Satver URL Stopp | 145952
(Cojeis- N Name Name 2 Kople Keypad Amsssend MEA  UG-1 Parkplize US-2 Tiefgaage
< <
4 | Schmidt, Peter Schmidt, Paul ‘ 1 4 7355 1 1 sch e

& | Sondnae Gudne ‘ 1

Keypad: 5

Kople  MIEA UG.] Panpiatze UG-2 Tielgacage
Galntec 7 1000.00 10 15

Anwesena: 3 64955 ]
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Die Schaltflache wird nun griin angezeigt, und Sie kdnnen die Eigentimer durch Klicken auf
die grine Schaltflache registrieren. Optional kénnen Sie auch die Geratenummer &ndern
bzw. eingeben (im obigen Beispiel wurde die Geratenr. bereits mit der Erstellung der impor-
tierten Eigentimerliste zugewiesen.

Nachdem Sie Herrn Schneider Giber den Mausklick registriert haben oder mit Hilfe des
SignaturPads und der Schaltflache ,Unterzeichnen® registriert haben, erscheint in der Spalte
»LAnwesend“ ein Hakchen, und die Schaltflache wird weil3 hinterlegt. Der Eintrag wird auto-
matisch auch in der Original Eigentiimerliste und allen anderen vernetzten OWnARS Entry-
Net Clients aktualisiert. In der Maske erscheint eine Vorschau auf die hinterlegte Unter-

schrift.

B DwmdRS5 Erary Net

Server LRL Stopp 15:02:29
(Ooekt N Name Name 2 Kopfe Keypad Anwosena MEA UG T Parkplitze UG.2 Twfgarage
1 | 2oeger. Joha Barger, Elsabeth \ ' 1709 o
3 Mehrngar, Susanne 554 - B
4 | Scmidt Peter Scremdt. Paul 1 Fi 417 ! 1
! : } 5
Scresdier, Bortola | S v 458 i 3
catir, Bo Schneider, Bertold
rore. Gudr v a9 stimmberechtigt
' 7 4855
—
5

Keypad

Kopte MEA UG-1 Parkple UG-2 Twigaaos
Galsrect 7 100000 10 15
Anwesend. 4 55545 6 10

Wenn Sie Herrn Schneider wieder abmelden méchten (z.B. weil er die Veranstaltung vorzei-
tig verlasst oder weil sie ihn mit einem anderen Schneider verwechselt haben), klicken Sie
einfach auf die Schaltflache “Abmelden”. Die Eigentliimerliste wird sofort aktualisiert.

yorver Uil Sopp 1Hars
tjekt-INr. Name Namae J Kopte  Keypad Aneesand MEA WG Parkplatze UG 2 Twigaage
> \ Suchen
1| Borger, Aatann BCrger Ersabetn | 1
. - v .
Mehnnges. Susanre | ! ad 4 4

: nne Bertoly | 4 {
+ +
1] h " i | i |
K [ He t |
Koypad
Kopte MEA UG Fardptze UG- Tietgarage

Geated 7 L0000 W
Arveeny i 1 6aGE h L}
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Hinweis: Der blau markierte Bereich dient nur der An-
zeige der Eigentimer. In dieser Tabelle kdnnen Sie die

Teilnehmer, Geratenummer oder sonstiges weder editie-
ren, noch direkt deren Anwesenheitsstatus andern.

Um die Client Applikation mit dem OwWnARS Server zu verbinden, missen Sie die Rechner
in ein gemeinsames Netzwerk bringen. In dem Feld “Server URL: “ tragen Sie dann die IP
Adresse des Rechners ein, auf dem VoteWorks OwWnARS installiert ist und gestartet wurde.
Die IP-Adresse ist um die Portadresse (im Beispiel: 8030) zu erweitern.

Anschlie3end klicken Sie die Schaltflache “Start”, um den Client mit dem Server zu verbin-
den.

% OwnARS Entry Net

?

Server URL: [http://198.192.68.0018030 || Start | Nicht verbunden!

Hinweis: Um die Funktionalitat zu testen und kennenzu-
lernen, kdnnen Sie die Applikation OwWnARS EntryNet
auch als zweite Anwendung auf Inrem OwnARS Rechner

starten und als IP-Adresse den Wert: http://local-
host:8030 verwenden.
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14. Anhang SignaturPad

Optional kann Ihr OWnARS System um
SignaturPads der Marke ,duraSign Pad
Brilliance® (u.a. auch erhaltlich tber die Firma
StepOver) erweitert werden.

Damit kdnnen Sie die Unterschriften zur
Erstellung lhrer Anwesenheitsliste elektronisch
erfassen und als PDF Dokument archivieren.

Installation des SignaturPads:
1. Installieren Sie zuerst die SignaturPad Steuerung:

2. Verwenden Sie dazu NUR die auf dem USB-Stick bereit gestellte Datei: SimpleSig-
ner6_161111.

3. Ubernehmen Sie im Rahmen der Installation alle vorgeschlagenen
Standardeinstellungen
4. Installieren Sie nun die aktuelle Version von OwWnARS. Im Rahmen der OWnARS In-

stallation wird nach dem Signpad gesucht. Die aktuelle OwWnARS Version finden Sie
hier: http://software.voteworks.eu/ownars.zip
5. SchlieRen Sie das SignaturPad mit dem mitgelieferten USB-Anschlusskabel an Ihr
Laptop an und warten Sie, bis im Rahmen eines eventuell notwendigen Windows Up-
date alle Treiber fur das neue Endgerét geladen wurden (dies kann evtl. einige Minu-
ten in Anspruch nehmen).
6. Starten Sie nun die Software OWnARS oder den OWnARS EntryNet Client.
Hinweis: Sollten Sie mit einem Rechner/Laptop/Tablet arbeiten, der Gber eine Touch-
Oberflache verflgt, sind weitere Schritte notwendig, damit Ihr Rechner zwischen der Touch-
Oberflache lhres PCs und der Benutzer Oberflache des SignaturPads unterscheiden kann.
Gerne wenden Sie sich in diesem Fall bitte per email oder Telefon an uns.

Arbeiten mit dem SignhaturPad:

Das Signieren, Erstellen der Anwesenheitsliste sowie das Léschen aller Signaturen (nach
der letzten bzw. vor der nachsten WEG-Versammlung) erfolgt im Fenster ,Eigentimerliste*:

Zusatzlich zu den bekannten Spalten erscheint nach Installation der SignaturPad Steuerung
in der Eigentiimerliste oder der EntryNet Maske eine Spalte mit einer Schaltflache ,Unter-
zeichnen®,

230  Assmann, Dr. Wolfgang Bachmann, Uwe (VE 1
157 | Aamit, Jorg Axamit-Abbasi.B. 6 | Untezeichnen |
133 | Bachmann, Uwe 7 Unterzeichnen
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Um den Vorgang einer Unterschriftenerfassung zu starten, klicken Sie bitte in der Zeile des
betreffenden Eigentimers auf die Schaltflache ,Unterzeichnen®.

Nun 6ffnet sich auf dem SignaturPad folgender Dialog, der die Unterschrift des Eigentiimers
erfordert:

StepCwver SimpleSigner Version 6.8 @
Signaturpad einstellen. .. Sprache auswahlen... . i . .
Durch Klicken auf “OK” wird die Signatur
Ubernommen, alternativ kann der Vor-
gang durch Klicken auf ,Wiederholen®
erneut gestartet werden.
o/ Wenn die Signatur nicht innerhalb einer

He: Minute vorgenommen wurde, schlieRt

der Dialog automatisch.
Wiederholen | X bbrechen

Hinweis: Die geleistete Unterschrift wird nicht nur fur
den jeweils anwesenden Eigentimer ibernommen,
sondern auch fiur alle Vollmachten, die er vertritt (so-
fern diese bereits entsprechend hinterlegt wurden).
Daher macht es Sinn, etwaige Vollmachten zuerst
einzugeben.

Uber den Befehl “Anwesenheitsliste erstellen” im
MenU der Eigentimermaske lhrer OWnARS Software
kdnnen Sie jederzeit PDF-Dokumente generieren, in
denen die elektronisch erfassten Unterschriften
(nebst Vollmachten) dokumentiert sind.

Das PDF tbernimmt die Sortierung, die in der Eigen-
timertabelle gerade aktiv ist.
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Mustersitzung
Anwesenheitsliste ETV
Vorname | Name Keypad Volimacht Unterschrift
Johann | Borger 3 27
Susanne | Funke 4 -
Amold | Maer 1 s
Bernd | Nixdorf 2 77
Peter | Schmidt 3 & o s
Bertold | Schneider Funke ki
Gudrun | Schine 5 Lodona
Elgentamer: &
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15. Anhang: ,,Erweiterung Ilhres Abstimmsys-
tems und Aktualisierung lhres Lizenzschlis-
sels”

Zur Erweiterung lhres Abstimmsystems um weitere Abstimmgerate

- z.B. durch Zukauf von weiteren Geraten oder

- temporar durch Zumietung

ist es erforderlich, dass Sie den sog. Lizenzschliissel aktualisieren.

Im Falle eines Zukaufs kdnnen Sie den alten Lizenzschliissel mit dem neuen Lizenzschliissel wie
nachstehend beschrieben Gberschreiben.

Im Falle einer temporaren Zumietung stellen Sie zun&chst sicher, dass Sie Ihren aktuellen Lizenz-
schlissel kopiert oder sicher abgelegt/ausgedruckt/gespeichert haben. Nach Ende der Veranstaltung
mit den hinzugemieteten zuséatzlichen Geraten mussen Sie lhren aktuellen (urspringlichen) Lizenz-
schliissel wieder aktivieren.

1. Lieferumfang

Der Lieferung mit den zusatzlichen Abstimmgeréten liegt ein USB-Stick bei, auf dem sich mindestens
ein PDF Dokument befindet, in dem wir den von Ihnen benétigten Freischaltschliissel/Lizenzschlissel
abgelegt haben.

Wie im Rahmen der erstmaligen Freischaltung unterscheiden wir zwischen Lizenzschlisseln, die sich
auf die Freischaltung der Seriennummer eines einzelnen PCs beziehen und Lizenzschlisseln, die
sich auf die Seriennummer einer Basisstation beziehen. Lizenzschliissel, die wir fir Basisstationen
bereitstellen, sind auf mehrere PCs Ubertragbar, da die zugehorige Basisstation als ,Dongle” fungiert.
Sie kénnen lhre(n) Lizenzschlissel auch mit Hilfe Ihrer Zugangsdaten Uber unseren Lizenzserver un-
ter https://voteworks.softwein.de/accounts/login/ einsehen bzw. abrufen. Die Zugangsdaten zum Li-
zenzserver wurden lhnen im Rahmen der Erstauslieferung mitgeteilt. Sollten Sie Ihre Zugangsdaten
erneut bendtigen, rufen Sie uns bitte an.

2. Zumietung von Abstimmgeraten mit temporarer Lizenzerweiterung

In Ihrem Lizenzblatt (PDF auf dem USB-Stick) finden Sie
Uber die Spalte ,Kommentar* Ihren neuen temporaren
Verngiatung | Abstvng | i Lizenzschlussel. Kopieren Sie diesen temporaren
Lizenzschlussel und tbertragen Sie ihn im Copy/Paste-
Verfahren an die folgende Stelle:

Ewnctellungen

OwnARS

b oy oA

L Tk o e Wabhlen Sie den OwnARS Menilpunkt SETUP und fligen
b Agalion Sie den Lizenzschlussel im Arbeitsblatt INFO in das Feld
Ser-Ho.: SOLIHITLINS neben der Schaltflache ,Ubernehmen* ein — klicken Sie

Doraston Dale: 31 122059 .
anschlieend auf das Feld ,Ubernehmen*®

I bzt vom

ACHTUNG: Dieses Programe it webed utbemmcttich geachit: Nun wird die erweiterte Lizenz mit aktuellem Ablaufda-
LUntefugte Vervel S gury und unbefugier Vemied deses Progranre oder 3 R
S A B S APty ook Sl i S ot tum und der Gesamtzahl der freigeschalteten Abstimm-
e gerate (Keypads) angezeigt.
Socre Dwpsn

O Abbescher

Verfahren Sie weiter mit Punkt 4.

Qat ; Loporen Tagesororung | | Exgertimer | | Setp

Wichtig: Nach lhrer Veranstaltung und damit Ablauf der temporéren Lizenz ibernehmen Sie bitte wie-
der den Freischaltcode lhrer permanenten (Kauf-)Lizenz. Der permanente Freischaltcode wird nicht
automatisch aktiviert.
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3. Zukauf von Abstimmgeraten mit dauerhafter Lizenzerweiterung

Einstellungen Ihr aktualisiertes Lizenzblatt enthalt fur alle
bisher lizensierten PC-Seriennummern und
alle Seriennummern der Basis-Stationen neue
Freischaltcodes. Sollten Sie weitere Frei-

OwnARS gs .

VW“_ ea0 schaltcodes benétigen (z.B. fur neue PCs)

FEan 285 kénnen Sie diese entweder Uber unseren Li-
e ;

Commant = 2005.2013 Votellorks GmbH zenzserver und lhre Zugangsdaten (s.0.)

selbst generieren oder per E-Mail bei uns an-

Veranstaltung  Abstimmung |

fragen.

Lizenz-Angaben:
Serial-No.: 50UH47C3HE . .
Expiration Date: 31.12.2099 Damit es nicht zu Verwechslungen kommen
Sl kann, haben wir lhre(n) bisherige(n) Frei-

I | Ubemehmen I schaltcode(s) aus der Liste entfernt.
ACHTUNG: Dieses Programm ist wetbweit urhebemechtlich geschitzt. NIChtSde§t0tr0tZ behalten Ih.re bIShe.rlgen I._I_
Unbefugte Verviefatigung und unbefugter Verrieb dieses Programms oder zenzschlussel lhre GU'tngelt, aIIerdlngs mit
eines Teils davon sind strafbar. Dies wird sowohl straf- als auch zivilrechtlich H = H =
verfolgt und kann schwere Strafen und Schadenersatziorderungen zur Folge der elngeSChr_ankten Anzahl _an Abstlmmgera'
haben. ten. Sollten Sie also z.B. in einer Niederlas-
Sprache: | Deutsch » sung weiterhin ohne die zugekauften Gerate

arbeiten wollen, konnen Sie auch den ,alten”
Lizenzschlissel weiter verwenden.
oK Apbrechen | §

| Start | | Stop | | Loschen || Tagesordnung || Eigentimer | | Setup... |

Kopieren Sie den/die neuen Lizenzschlissel und ibertragen Sie ihn im Copy/Paste-Verfahren:

Wahlen Sie den OWNARS Menupunkt SETUP und fligen Sie den Lizenzschlussel im Arbeitsblatt
II}!FO in das Feld neben der Schaltflache ,Ubernehmen® ein — klicken Sie anschlieBend auf das Feld
,Ubernehmen*

Nun wird die erweiterte Lizenz mit dem Ablaufdatum 31.12.2099 und der Gesamtzahl der freigeschal-
teten Abstimmgeréte (Keypads) angezeigt.

4. Erweiterung des Geratekreises flr Zumietung & Zukauf

Bevor Sie mit dem erweiterten System arbeiten kdnnen, vergessen Sie bitte nicht, im Menlpunkt
SETUP/ABSTIMMUNG die Grof3e des Abstimmsystems zu aktualisieren. Ganz gleich, wie grof3 lhre
Lizenz ist, lasst Ihre Software nur die Geréate zur Abstimmung zu, die in diesem MenUpunkt (und der
Eigentimerliste) eingetragen sind (im nachstehenden Beispiel die Gerate mit den Nummern 1 bis
500).

Einstellungen

Weranstaltung

Abstimmsystem

I Kevpads: - his -E-I}D Anmelden I Trennen
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